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l.
Charakteristika a struktura zarizeni

Détsky domov Lipova je nejseverngjsi détsky domov v Ceské republice. K
nejseverngjsimu bodu hranice CR je to cca 10km. Obec Lipova se nachéazi ve §luknovském
vyb&zku na silnici ze Sluknova do Dolni Poustevny.

Détsky domov je zafizenim pro vykon ustavni vychovy, které plni zejména ukoly
vychovné, vzdélavaci a socialni. Utelem détského domova je zajistovat pééi o déti
S nafizenou ustavni vychovou, které nemaji zdvazné poruchy chovéni. Tyto déti se vzdélavaji
ve Skolach, které nemusi byt soucasti détského domova. Détsky domov pecuje o déti a mladez
ve véku od 3 do 18 let nejdéle vsak do doby ukonéeni piipravy na budouci povolani. Zivot
déti je organizovan na zaklad€ planu prace a déle pak podle psychologickych, hygienickych,
kulturné-spolecenskych a moralnich zasad. Je pln€ peCovano o télesny a duSevni rozvoj ditéte.
Je chranéno jeho zdravi a je vynaloZena snaha, aby bylo dité pro zivot co nejlépe pfipraveno.

Ztizovatelem naseho DD je KU Usti nad Labem.

Nézev zafizeni: Détsky domov a Skolni jidelna, Lipova u Sluknova 417
piispévkova organizace, IC: 00412074

Adresa: Détsky domov a Skolni jidelna, Lipova u Sluknova 417, 40781.

Telefon: 412 391 322,

FAX: 412391714

Organizacni schéma: viz strana 24

Struktura détského domova:

Détsky domov je situovan do hlavni budovy, v jejiz ¢asti sidli 1 mistni zdkladni Skola
(1. - 5. ro¢nik) a do dvou rodinnych domk - v§e v jednom aredlu.

Kapacita DD Lipova je 56 déti. Détsky domov je zafizeni s nepfetrZitym provozem a
je rodinného typu. Zakladni organizacni jednotkou domova je rodinna skupina ( RS ).

V domové mame sedm rodinnych skupin. P&t rodinnych skupin je v hlavni budové a
dvé RS jsou umistény v rodinnych domcich . Rodinnd skupina je sestavena z 6-8 déti
heterogenniho a vé&kové rliznorodého slozeni. Kazdou rodinnou skupinu vedou dva
pedagogicti pracovnici, ktefi pln¢ odpovidaji za vychovnou ¢innost, plynuly a bezpecny chod
jim pfidélené RS. Pracuji na zéklad¢ ro€niho planu a mési¢niho planu a vedou ptfedepsanou
dokumentaci. Pracuji s programem rozvoje osobnosti ditéte (IPOR — Individudlni Plan
Osobnostniho Rozvoje). Jejich povinnosti jsou jim dany naplni prace. Pii své praci plné
vyuzivaji své kvalifikace, forem a metod vychovné prace.

Organizacni zajiSténi péce déti v nocnich hodinach zabezpec€uji pracovnice socialni
péce. Na hlavni budoveé slouzi vzdy dvé pracovnice spolu. Na rodinnych domcich slouzi vzdy
jedna na kazdém domku zv1ast’.

Soucasti détského domova je 1 Skolni jidelna s kapacitou 130 stravnikd, kterd
zabezpecuje kromée stravovani déti DD také stravovani déti zékladni a matefské Skoly.
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Postupy pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

Do détského domova jsou pfijimany déti ve véku od 3 do 18 let. Déti jsou
umistovany na zakladé rozhodnuti Détského diagnostického tustavu v Liberci, U
opatrovny 3. V ptfipadé nezbytné potieby lze dité mimotadné (docasn€) pfijmout na
zéklad¢ vydani predbézného opatieni prostfednictvim referatu socidlnich véci —
odboru péée o dité a se souhlasem DDU v Liberci.

Pti pfijimani ditéte socialni pracovnice prfevezme veskerou dokumentaci a dité
pfejima vychovatel, ktery zrovna vykonava sluzbu.

Dit¢ premistuje do jiného détského domova nebo do détského domova se
Skolou, popt. do vychovného ustavu Détsky diagnosticky tustav v Liberci ¢i v Praze.
Toto pfemisténi je na zadklad¢ vlastniho podnétu nebo pisemné Zadosti détského
domova, kde je dit¢ umisténo, popt. na zaklad¢ zadosti osob odpovédnych za vychovu
nebo zadosti ditéte nebo organu socidlné — pravni ochrany déti.

Pii propousténi ditéte ze zafizeni, pii ukonceni pobytu v DD, na zakladé
ukonceni Ustavni vychovy soudnim rozhodnutim, je dit¢ ptreddno do péce osoby
zodpovédné za jeji dalsi vychovu. Toto propousténi je realizovano po nabyti pravni
moci rozsudku o zruSeni Gstavni vychovy. Dale je to dano na védomi DDU a organu
socialné pravni ochrany ditéte v prislusném misté trvalého pobytu.

Pfi propousténi ditéte ze zafizeni po ukonceni pifipravy na budouci povolani,
nabyti zletilosti nebo pokud nebyla prodlouzena tustavni vychova, se zafizeni ve
spolupraci s OSPOD snazi ditéti zajistit bydleni a pracovni zafazeni. Ditéti je dana
vécna pomoc ve formé vybavy a veskeré osobni oSaceni dle Satniho listku.

Dale je ditéti 1 po opusténi zafizeni poskytovana poradenskd pomoc pii feSeni
tizivych Zivotnich situaci.

Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi:

Détsky diagnosticky ustav Liberec

Ostatni spadové diagnostické utvar — pouze se souhlasem DDU Liberec
Organy socialn¢ pravni ochrany déti

Odbory socidlnich véci a zdravotnictvi

Okresni soudy

I1.
Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

Kazda rodinna skupina ma své prostory, které¢ jsou urCeny k obyvani a o které déti

spole¢né pecuji. Vychovatelé vedou déti k Setrnému a hospodarnému zachazeni se svéfenym
majetkem a sami Cini totéz. Za Skody zpisobené zanedbanim pracovnich povinnosti
zodpovidaji hmotné vychovatelé (pokladni hotovost). Umyslné poskozeni majetku ditétem je
povazovano za hrubou nedbalost a jsou ztohoto vyvozovany disledky, které jsou
projednavany v pedagogické radé.

Détsky domov zajist'uje pravidelnou dochézku déti do mateiské skoly, zakladni skoly,

specialni zakladni Skoly, odborného ucilisté a dalSich vzdélavacich instituci. Pfiprava déti na



vyuCovani je organizovana vychovateli v dobu, ktera je stanovena dennim rezimem.
Individualni pfiprava na vyucovani je mozna i mimo stanovenou dobu.  Mimotadnou péci
na ptipravu k vyucovani vénuji pedagogicti pracovnici u déti prospéchoveé slabych nebo
prospéchové zaostavajicich. Za fadnou ptipravu déti na vyucovani plné¢ zodpovidd kmenovy
vychovatel .

Povinnosti kazdého kmenového vychovatele je zpracovavat program rozvoje
osobnosti kazdého ditéte (IPOR). Tyto programy vyhotovuji vychovatelé na zaklade
programu rozvoje osobnosti, ktery je soucasti komplexni diagnostické zpravy. Zavazné
problémy v osobnostnim rozvoji ditéte konzultuji s vedenim zafizeni. V programech
osobnosti ditéte neni opomenuta prognoza vyvoje ditéte (dle soustavného pozorovani ditéte
Vv rodinné skupin€) na dalsi obdobi.

Systém prevence socialné patologickych jevii:

V zafizeni je zajiStovadna prevence socialné-patologickych jevi, jak vychovnymi
pracovniky, tak pfimo primarnimi preventisty. Celkova prevence spociva v informovanosti
déti o jednotlivych socialn€é — patologickych jevech. Déti se zcastiuji 1 riznych odbornych
pfednasek . Neopomijime vyuzivat preventivnich prvka ke kvalitnimu vyuziti volného Casu
nami sveéfenych déti — formou nabidky riiznorodych krouzki a zajmovych aktivit.

Organizace zajmovych ¢innosti:

U vSech déti je plné podporovana zdjmova cinnost. DEti maji pravo si zdjmovou
¢innost vybrat samy podle svych zalib. Je mozné, aby se déti zapojily do aktivit pofadanych :

- détskym domovem (v naSem domové lze vyuzit pestré nabidky riiznorodych krouzki)

- domem déti (zajmové utvary)

- ZUS

- zékladnimi Skolami

- &1 jinymi organizacemi

Vychovni pracovnici dbaji na to, aby déti dochazely pravidelné do zajmovych aktivit,
kam se pfihlasily, a tim nenasilnou formou péstuji u déti zodpoveédnost.

Dale tato forma cinnosti déti predchazi socialné-patologickym jevim a jejich
nasledkiim.

Détem je poskytovan dostatek volného casu k individudlnim c¢innostem dle jejich
vlastniho zajmu.

V.
Organizace péce o déti v zarizeni

Zatazeni do rodinnych skupin je provadéno na zdkladé¢ Zavérecné komplexni
diagnostické zpravy z DDU, déle pak je uptednostiiovano to, aby sourozenci byli v jedné
rodinné skuping, ¢imz je dosahovéano udrzeni citové vazby mezi sourozenci.

Ubytovani déti:
Déti jsou ubytovany v samostatnych bytovych butikach, které se skladaji
pro jednu rodinnou buiiku z : - dvou az tfi lizkovych pokoji



- obyvaciho pokoje

- kuchyn¢ a jidelniho koutu
- pracovny vychovatele

- socidlniho zaftizeni

Materialni zabezpeceni:

Rodinnad skupina je zafizovana a dopliiovana materidlné tak, aby byla na
urovni standardné vybaveného bytu.

Déti maji k dispozici hudebnu, keramickou dilnu s patfiénym vybavenim. Ze
sportovniho skladu mohou Cerpat sportovni kola, koleckové brusle, lyze, san¢, brusle,
mice (fotbalové, basketbalové, volejbalové, nafukovaci — do bazénu), tenisové rakety,
badmintonové rakety. pingpongovy stul a dalsi.

Pro jiné volnocasové aktivity jsou na rodinnych skupinach k dispozici

televizory, magnetofony, videa, DVD piehravace a PC.

Osaceni je détem zakupovano individudln€. Novée pfijatym détem se nakupuje

dle potieby. Ucebni pomiicky dostavaji déti rovnéz dle potieby.

Finanéni prostiedky déti:

Finanéni prostfedky déti se skladaji jednak z kapesného, jehoz vyse je
stanovena dle véku Zakonem 109/2002 Sb., § 31 (u né€kterych jedinct je toto jediny
pfijem) a jednak z vyplaty za produktivni praci (ucni). Nékteré déti maji jeste dalsi
pfijmy — napf. sirotéi diichod nebo dostavaji penize od rodich ¢i jinych ptibuznych.
V piipadé, Ze se jedné o pravidelné nebo vyssi piijmy, jsou détem zaloZeny vkladni
knizky.

Vkladni knizky déti jsou uloZzeny u socidlni pracovnice a veSkeré vybéry
finan¢ni hotovosti pro potieby ditéte jsou konzultovany s vedenim détského domova
a kmenovym vychovatelem. Rovnéz pobirdme na ucet zatizeni pridavky na dité, které
jsou pln€ vyuZity ve prospéch téchto déti. U zletilych déti, které u nas zlstavaji
formou dohody se vztahuji stejna prava a povinnosti, jako u déti s nafizenou tstavni
vychovou .

Systém stravovani déti:

Déti jsou stravovany dle platnych stravovacich norem.Ve vSedni dny déti
snidaji ve spole¢né jidelng, kterd se nachazi v hlavni budové. Déti v rodinnych
domcich snidaji na svych RS. Obéd je konzumovén individualné dle ptichodu ze
Skoly na jednotlivych rodinnych skupinich. Odpoledni svacina a vecefe je poddvana
v jednotlivych rodinnych skupinach. Kazdy den si déti spoleéné s vychovateli
pfipravuji odpoledni svacinu a vecefi. V sobotu si déti pfipravuji spole¢né se svymi
vychovateli celodenni stravu na svych RS.

Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni:

V ptipadé pokud dité svévolné opusti détsky domov za ucelem utéku a neni
v zafizeni do 19.00 hodin, sluzbu konajici vychovatel, kterému je dité¢ svéfeno
Vv rodinné skupiné, vycka nejvice dvé hodiny a posléze oznadmi utek fediteli détského



domova a na mistni oddéleni Policie CR, tj. vychovatel je povinen vyplnit tiskopis
hlaseni o utéku a pfilozit fotografii ditéte (tiskopis je ulozen na noc¢ni sluzebné
Vv deskach spolecné s tiskopisy, které jsou urceny k odjezdim domd).

Je sepsan protokol a na zdklad¢ tohoto protokolu je uték oznamen piislusSnému
OSPOD a osobam odpovédnym za vychovu.

Neprodlené¢ druhy den hlési tuto skutecnost socialni pracovnici, zastupkyni
feditele pro vychovu i vtom pfipade, Zze se dit¢ v pozd¢jSich hodinach vratilo.
Zastupkyné pro vychovu vede o vSech ttécich evidenci. Po navratu ditéte z utéku je s
nim veden pohovor a z tohoto pohovoru jsou vyvozeny zavéry a dusledky.

V.
Prava a povinnosti déti

Dité ma pravo:

a)
b)

c)
d)

e)

)

K)

1)
n)

P)

na zajisténi plného ptfimého zaopatieni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

na respektovani lidské dustojnosti

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci V jednom détském domové, nebrani-li tomu
zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozenct

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim, potfebami a vlastni pili

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériiovat dit€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi

ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
S vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychove, stanovenych timto fadem
Obracet se se Zadostmi, stiZznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni
a pozadovat, aby podani adresovand ptisluSnym statnim orgdnlim, organiim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni
ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nésledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu

Vyjadiit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji, s tim, Ze
nazortim ditéte musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové
vyspelosti

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dal§ich osob

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych
zédkonem 109/2002 Sb. a to formou korespondence, telefonickych hovorti a osobnich
navstév

pfijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n)

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatfizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dité starSi 7 let véku a pokud je samostatné vychazky zpusobilé (jak
zdravotné, mentalné, ale i osobni zodpovédnosti za své jednani a chovéani




Dité ma povinnost:

a) plnit ustanoveni vnitiniho fadu

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané¢ bezpecnosti a zdravi, snimz bylo fadné
seznameno

c) hradit ze svych pfijmi naklady spojené s piepravou do zafizeni, které neopravnéné
opustilo nebo se do néj nevratilo

d) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech

e) predat do uschovy na vyzvu feditele ¢i povéteného vychovného pracovnika predméty
ohrozujici vychovu, zdravi a bezpe¢nost, doba ischovy téchto pfedmétii nesmi presahnout
dobu pobytu ditéte v zafizeni a pti jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vydany.

Je zakazano:

a) piinaset do DD nebezpecné ¢i jakékoliv cizi pfedméty bez védomi vychovného
pracovnika

b) vyklanét se z oken, posedavat na nich, vyhazovat cokoliv z oken, jezdit po zabradli,
pokladat skolni taSky po schodech ¢i chodbach, po odchodu dennich vychovatell se
pohybovat mimo svoji skupinu

c) koufit vbudové ¢i arealu DD, pozivat alkoholické napoje, pozivat dalsi Skodlivé
navykové latky

d) podvadét vychovné, ale i ostatni pracovniky, lhat, krast ¢i jinak hrubé naruSovat
zéasady spoluziti, télesné nebo duSevni napadani kohokoliv, pouZzivat vulgarnich slov

Pravidla v DD:

- Ptedpokladem k pobytu ditéte v DD je dodrzovani domaciho tadu z jeho strany.

- Déti nahlas zdravi vSechny pracovniky v domové, ale 1 ostatni dospélé, které znaji, zejména

Vv obci Lipova, chovaji se k nim slu$né a ohleduplné.
- Dle navrhu déti a rozhodnuti vychovnych pracovnikli déti vykonavaji dle ur¢enych sluzeb
uklidy jednotlivych vnitinich a venkovnich prostort, pod vedenim dospélého pracovnika se
podili starsi chlapci na udrzbé a jednoduchych opravach uzivaného zdzemi détského domova.
- Kazdé dité je povinno chranit si své zdravi . Pfi zdravotnich potiZich ¢i poranéni toto
neprodlené ohlési zdravotnici ¢i vychovateli.

- Déti jsou povinny oznamit vychovnému pracovnikovi misto svého pobytu pii opusténi své

rodinné skupiny a vyc€kat na vyjadieni souhlasu ¢i nesouhlasu vychovatele, ktery ma v dany
okamzik zodpovédnost za svéteného jedince. Svoleni dostava s ptihlédnutim k jeho chovani,
ale i z prislusnych adapta¢né vychovnych divodi. Dité je povinno se vratit v¢as a v poradku.
- Pfi vycCerpani vSech vychovnych opatfeni ¢i pii jeho selhani je mozné pozadat o spolupraci
détsky diagnosticky tistav nebo po jeho souhlasu, ptislusny vychovny tstav ¢i po doporuceni
lékate, psychiatrickou 1écebnu.
- Cenné predmeéty a osobni pfedméty ohrozujici zdravi a bezpecnost budou mit déti ulozeny
Vv trezoru feditele DD. Vychovatelé jsou povéfeni vést pisemnou dokumentaci o ndsledném
spofeni, finan¢ni hotovost pfevySujici vysi kapesného budou mit uloZzenu mimo c¢astku
mésicniho kapesného. S povétenim feditele budou kontrolovany zastupkyni feditele pro
vychovu DD.




- Nove¢ ptichozi dit¢ mé pravo na adaptacni dobu, kterd trva 3 mésice. V tomto obdobi si dité
zvykd na nové prostfedi, na nové déti a dospélé. Uci se fad DD a pravidla s tim spojené.
V tuto dobu vychovatel ditéti neudéluje vychovna opatieni vyplyvajici z nedodrzovani fadu
DD ( nevztahuje se vSak na patologické chovani). Pokud se dit¢ zadaptuje rychleji nez za 3
meésice, je na posouzeni vychovatele zda toto dité jiz zacleni k détem pln¢ zadaptovanym.
Pokud pottebuje dité delsi ¢as k adaptaci, 1 ten mu mtize vychovatel poskytnout.

- poledni klid: je realizovan ve dnech pracovniho volna vzdy po obédé do 14,00h,
V tuto dobu déti predskolniho véku lezi, u ostatnich déti je ¢innost pfi polednim
klidu ponechdna v kompetenci vychovatele. Pravidla: vSechny déti budou na svych
rodinnych skupinach a svou ¢innosti nebudou rusit ostatni - /napt. hlasita hudba a
navstévy ostatnich rod. skupin.../

- ucebni doba: od 14 h do 16 h s ptihlédnutim k individualnim potfebam

- manipulace stermosy a s tim souvisejici ukony: zbytky a termosy odnasi dité ve
spolupraci s vychovatelem

- Vvaredlu détského domova je pfisné zakdzano koufeni, pozivani alkoholickych
napoju, drog a jinych omamnych latek

- dale je koufeni zakazdno i1 na vefejnosti — Stim souvisi 1 to, kdyz ma dité
provokativné cigaretu za uchem, drzi krabi¢ku cigaret v ruce, méa zapalovac ...
apod.

- specifikum v nasem DD v boji proti koufeni je to:

a) ze kufdk do 18 let nemtze byt hodnocen A

b) Ze koufeni mimo budovu (stejné¢ jako nakup cigaret) bude postihovano
sniZzenim mési¢niho kapesného o 20%

¢) koufeni v budové a arealu bude postihovano snizenim mési¢niho kapesného o
33%

- vychazky déti: a) zaci od 7 let do 13 let do 18.00 h
b) zaci od 14 let do ukonceni zakl. povin. $kol.dochazky do 19.00 h
¢) ucni, sttedoskolaci /nad 15 let/ do 20,00 h
d) mladez nad 18 let po dohodé s kmenovym vychovatelem — /v ptipadé
delSiho pobytu mimo DD je zapotiebi drZet se stejnych
administrativnich postupti s vyjimkou souhlasu OSPOD/

(Mimoftadné pfi pozitivnim hodnoceni miize vychovatel RS ve vSedni den prodlouZit
vychézku o jednu hodinu s tim, ze pokud se chlapec nebo divka nevrati do 21.00h
denni vychovatel €ini opatieni pro jeho navrat a neodchézi z pracovisté¢ dokud se tak
nestane).

Patek, sobota + prazdniny je mozno navraty zpét do DD o 90min prodlouZit.

Pokud slouzici vychovatel prodlouzi ditéti vychazky do 21,30 hodin a déle a dité se
nevrati ve stanovenou dobu, no¢ni vychovatel vola vychovateli, ktery ten den slouzil a
tuto prodlouzenou vychazku povolil. Ten pak zajisti, aby se dité vratilo zpét do DD,
nebo popiipads tuto skutecnost nahlasi na PCR jako tték.
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Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Systém hodnoceni vlastni vychovné prace, chovani a jednani ditéte je vychovatelem
zaznamenavan v tzv. mési¢nim hodnoceni ditéte obsahujici interni mési¢ni hodnoceni pod
pismeny A, B, C — vyjadiujici bezproblémovost a vyraznou zasluhovost (A), v podstaté
bezproblémovost bez vyrazné zasluhovosti (B) a vyraznou problémovost (C), s moznosti
naznaceni posunu k bezproblémovosti a vyrazné zasluhovosti A-B, ale 1 vyrazné
problémovosti B-C.

Do meésicniho hodnoceni ditéte jsou na zékladé jeho chovani a jednani, zahrnuta
konkrétni vychovna opatieni. Mési¢ni hodnoceni véetné vychovnych opatieni se zapisuji do
konce uplynulého mésice.

Vychovna opatieni se zaznamenavaji taktéz do zvlastniho tiskopisu ureny pro
zalozeni K osobnimu spisu ditéte - zapisuji se aktualné, hned po udé€leni . Ud¢€lena vychovna
opatfeni musi byt jasné dand a umisténa na viditelném misté tak, aby mohla byt dodrzovéna
vSemi vychovateli.

Opatieni ve vychové probihaji dle 202/109 Sb. Zakona o vykonu Ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych
zafizenich a o zméné dalSich zdkont, hlava V § 21

Kapesné
Stanoveno zékonem 109/2002 hlava VI, § 31

Dary a finan¢ni pomoc
Stanoveno zékonem 109/2002 hlava VI, § 32 ( odkaz na § 27 odst. 2)

Spolusprava déti

Déti délaji kazdy den se svymi vychovateli ,,denni hodnoceni®, kde mimo jiné mohou
sdélit své napady, stiZnosti, problémy apod.

Jinak se kona pravideln¢ jednou za 3 mésice Rada domova, kdy se sejdou zastupci déti
z kazdé jednotlivé rodinné skupiny s vedoucim smény a zde se probiraji veSkeré zaleZitosti
dle rezie déti. Z kazdé této Rady domova vedouci smény vypracuje zapis.

Déti maji k dispozici Schranku diivéry, kam mohou anonymné sdélit své problémy.

Organizace dne

a) vSedni dny:

4.00-6.30: budicek uc¢ii - podle zapisu ve sluZebni knize (kniha hlaSeni)
6.30 - 7.15:  buditek zaki ZS, MS
7.00-7.45: odchod do Skoly

13.00 — 14.00: prichod déti ze Skoly, prevleceni do domacich ubori, obéd
(néktefi ucni se vraceji mezi 15.30 — 18.00)

14.00 — 16.00: uc¢ebni doba, po dokon¢eni u¢ebni — osobni volno
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16.00: svadina

16.00 — 17.30: odpoledni zaméstnani )plinovana, pripravena ¢i zdjmova ¢innost
spolecna

17.30 — 18.30: priprava vecere, vefere, hodnoceni déti, individualni pohovory
18.30 — 20.00: aklid, hygiena

20.00 — 21.00: vecerni ¢innost korigovana vychovnym pracovnikem ¢i osobni
volno ditéte, ¢as na individualni pohovory

20.00: déti MS vederka

21.00: Z4ci ZS do 11 let ve&erka
21,30: Zaci 11 — 15 let vecerka
22.00: déti nad 15 let vecerka

V pripadé vychovného opatieni Ize veCerku zkratit. Pri spoleénych akcich, tzn. za
ucasti vychovného pracovnika, se veCerka miiZe prodlouzit dle zvazeni
vychovatele.

b) sobota, nedéle, svatky, prazdniny

9.00: budicek

9.00 -9.30: uklid pokoji, hygiena

9.30 —10.00: snidané

10.00 — 11.30: zajmova nebo pracovni ¢innost dle planu vychovatele, dle

poti‘eb i osobni volno dle chovani ditéte, ¢as na individualni
pohovory, (v sobotu generalni uklid useku a loZnic, véetné
uklidu kolem budovy)

11.30 - 12.30: priprava obéda, osobni hygiena, obéd

12.30 - 14.00: poledni klid, individualni zajmova ¢innost, ¢as pro indivi-
dudlni praci s détmi

14.00 - 17.30: spole¢na i individualni zajmova ¢innost, osobni volno,
priprava do Skoly, volna mimoradna vychazka pro
bezproblémové déti, priprava vecere

16.00: svadina

17.30 - 18.30: osobni hygiena, priprava vecere, vecere

18.30 —20.00: uklid, hygiena, hodnoceni dne i déti
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20.00 — 21.00: vecerni ¢innost dle zajmu déti korigovana vychovnym
pracovnikem, ¢i osobni volno

- je mozno planovat i celodenni vylety

- v den pfed Skolnim dnem — vecerka jako ve vSedni den

- ptipadé vychovného opatieni Ize vecerku zkratit ¢i prodlouzit

-V patek a v sobotu, pokud je vhodny poiad, je mozné posunout vecerku
do 23.30 (s ptfihlédnutim k v€ku a zasluh) — rozhoduje vych.pracovnik

VI.
Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu vuci
zarizeni (zakonni zastupci)

1/ Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu

(1) Osoby odpoveédné za vychovu maji pravo:

a)
b)

c)
d)

e)

na informace o ditéti, a to na zaklade své zadosti

vyjadfovat se k navrhu opatieni zdsadni dileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatieni

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism.
a) a b) zékona 109/2002 Sb.

(2) Osoby odpovédné za vychovu déti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

maji zejména povinnost:

hradit pfispévek na tthradu péce poskytované détem v zatizeni podle § 27, 28, a 29 odst. 3
a § 30 zakona 109/2002 Sb.

Pii pfedani ditéte do urceného zafizeni ptedat soucasné¢ dokumentaci uvedenou v § 5
odst. 5 Zakona 109/2002 Sb.

Zajistit doprovod ditéti v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) a b) a § 24 odst. 5
pism. a) Zakona 109/2002 Sb., poptipad¢ pozadat pisemné v této véci o jiny postup
Seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni

Oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy

Piedat ditéti umisténému do zafizeni na jejich Zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné ve vysi
stanovené v § 31

Hradit naklady na zdravotni péci a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost

M w7

2/ Navstévy rodici (fesi smérnice: pravidla pro organizaci navstév)

Navstévy rodici ¢i blizkych :
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Umoznit navstévy nejblizsich ditéti v co nejveétsim poctu, pokud obé strany projevuji opravdu
upfimny zajem, je zadouci. Cilem podpory této aktivity je spoluvytvaret optimalni prostredi
pro zdravy dusevni vyvoj ditéte, prohlubovat citové i rozumové vazby na tvorbu svéfencova
neformalniho zazemi a podporovat tak existujici predpoklady pro mozny névrat chlapce ¢i
divky (nejcastéji) k rodi¢im.

Navstévy rodict (blizkych) jsou umoziovany podle potieby déti a rodict. Navstévy se zdrzuji
Vv ptipadé neptiznivého pocasi Ci krat§iho setrvani v jideln€, po dohodé s vychovatelem na
piedem dohodnutou dobu mohou jit s dit€tem 1 mimo détsky domov za ptedpokladu
hodnovérnosti vraceni déti, respektive stvrzenim jejich pfevzeti na dohodnutou dobu,
zpravidla omezenou vecefi. Stalo-li by se, ze by rodice vedli své dit¢ ke Spatnému, zadsadné
narusovali vychovny proces, pfipravu ditéte do Zivota, mize feditel DD omezit navstévy a
informovat OPD a soud. Ma-li to kladny vliv na dité, coz v prevazné vétsing piipadi lze
predpokladat, je doporucovan pisemny styk srodi¢i, je-li to potfebné, pomdahaji détem
S dopisy vychovatelé.

3/ Navstévy déti

Navstévy déti k rodi¢tim ¢i sobé blizkym osobdm:

V zajmu ditcte také jsou na zdklad¢ dosahovani optimélnich vysledkl ve vychovném procesu,
jejich navstévy u rodicu ¢i dalSich détem blizkych osob. Podminkou pro vydani souhlasu
k jejich uskute¢néni je kladné vyjadfeni ptislusného referatu soc. véci, ktery je garantem,
vhodnych pro dalsi vychovu ditéte podminek v roding€, kam bude dit¢ dochazet.

Dité na navstévu odchazi v doprovodu jemu blizké osoby. Pokud tak neni mozné, vyzaduje
pfedem pfislusny jednajici pracovnik détského domova pisemnou Zadost, osoby zodpovédné
za vychovu, o propusténi ditéte na ten, ktery spoj vefejné dopravy. Po jejim obdrzeni je
chlapec ¢i divka na ptislusny spoj odeslan.

Po navraceni ditéte z navsté€vy je zdjmem jemu nejblizSich pracovnikil ziskat informace 0
pribéhu navstévy. Pii jakychkoliv zjisténych problémech vychovni pracovnici informuji
odpové&dné socialni pracovniky.

Povinnosti vychovnych pracovniki

zabezpeceni budovy:
- Ve vSedni dny bude ptedni vchod uzaméen v 16 ,00 hodin a bo¢ni vchod se
uzamkne ve 21,00 hodin, brany a branky do arealu budou vzdy uzavieny. O
vikendu €1 prazdninéch, svatcich atd. bude pfedni vchod uzamcen stale.
- zaméstnanclim DD je zakdzano svétovat détem klice, které souvisi s DD
- zédkladnim voditkem pro praci vychovnych, ale i ostatnich pracovnika je
pracovni popis, vystihujici oblasti ¢innosti, povinnosti a zodpovédnosti (viz),
zpracovany pro kazdou ze zastavanych funkci zvlast’, zdlraznit je tieba jejich
navaznost vychazejici z potteby rodinné provazanosti jednotlivych ¢innosti
Vyzdvihnout je nezbytné zejména:
- pozadavek postupovat ve vychovné praci v souladu s tydennim planem cinnosti, ktery je
vpracovan do mési¢niho planu zpracovavaném za Ucasti déti a s jeho dopIlnénim vzdy, je-
li nutné reagovat na potiebu zmény
- fadné dodrzovat pracovni dobu
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naplnit uvazek pifimé vychovné prace, zajisStovat ndvazné ¢innosti pro zabezpeceni chodu
celého détského domova, zastupovat prechodné nepiitomného pracovnika (vychovatele)
zajistovat vychovu a vzdélavani déti, zodpovidat za vysledky prace ve skupin€, za uroven
dosahované aktivity déti pii jejich seberealiza¢nich ¢innostech hravych, odpocinkovych,
nau¢nych; sledovat prospéch a chovani svéfenych déti (chovani i mimo Skolu), byt
V pottebném rozsahu ve stalém kontaktu S vyucujicimi, eventudlné vychovateli; jednou
mési¢né zpravidla na poradé¢ (skupinovych schiizkdch) podavat Gstni zpravu o svéfenych
détech, po klasifikaci (i pfedb€zn€) ptipravovat zpravu podrobnou, v hlavnich rysech
Vv pisemné podob¢ k zalozeni (na pedagogické rad¢)

Zpracovavat mesi¢ni vychovné plany své skupiny, na vychovnou praci se vhodné
pripravovat, na zavér kazdého zaméstnani stru¢né zhodnotit uplynuly den pro mozné
efektivni pfeneseni pfisluSnych poznatkli do nésledujiciho dne, at’ jiz pro praci svoji, €i
praci svého kolegy (n€), k tomu ndm slouzi dvoudenni hodnoceni déti a stykovy sesit
vychovateld, je to velmi dilezité pro jednotny vychovny pfistup k détem

kazdy mésic se konaji skupinové schiizky, za i¢asti obou vychovatelti a no¢ni tety, kde se
probiraji pfipominky, navrhy a vzniklé vychovné problémy a navrhy feseni u déti za
minuly mésic

vychovatel provadi mési¢né pisemné hodnoceni u svych kmenovych déti a individuelni
plan osobnostniho rozvoje u kazdého svéfeného jedince, ktery nasledné posuzuje a
hodnoti

provadi ptlro¢ni a ro¢ni hodnoceni véetné IPORu

po diikkladném poznani ditéte je vychovatel povinen vypracovat KAZUISTIKU — cca po
uplynuti 1 roku

vychovatel hodnoti déti kazdy mésic v internim systému A,B,C

ziskani vyhod ¢i jejich odebrani je vzdy zaznamendno do osobniho spisu ditéte ( tiskopis
,» Vychovnd opatieni®)

dba o dodrzovani prav a povinnosti déti a uplatituje vychovna opatieni

vychovatel dodrZzuje adaptacni dobu u nové pfichoziho ditéte, adaptacni doba trva 3
mésice — vychovatel bere v potaz, Ze si dit¢ zvyka na nové prostiedi, na nové déti a
dospélé, na fad DD a pravidla s tim spojené, proto je opatrny na rozdavani vychovnych
opatteni at’ uz vyhod nebo nevyhod — pokud se dité zadaptuje rychleji nez za 3 mésice, je
na posouzeni vychovatele zda toto dité jiz zacleni k détem plné zadaptovanym

veskeré navstévy eviduje v knize navstév

ZOCastiuje se v ramci své pfimé vychovné i ostatni prace se svéfenymi détmi vyleti,
zéajezdl, divadel, besed, kin, letnich tabort, rekreacnich pobyti atp.

Sam organizuje zajmovou ¢innost pro déti v dobé mimo své sluzby formou krouzki

vCas zaznamenava terminy svych aktivit do ur€eného tiskopisu, ktery visi na nasténce
V prvnim mezipatie na hlavni budové

zodpovidad za svéfeny inventar u skupiny, sdm 1 prostfednictvim déti se podili na jeho
ucelném a hospodarném vyuZzivani, na jeho co nejdelSim uchovéni, na opravach tam, kde
jsou potieba; tam, kde vlastni sily skupiny k opravé nestaci, zajiStovat ji prosttednictvim
udrzbafe — domovnika; neprodlené¢ (pro vlastni hospodarnost, zrovna tak jako
z vychovného hlediska) teSit veskeré vzniklé Skody v okruhu své pilisobnosti (svéfené
déti, svéfeny majetek podle péce ze strany jednotlivych vychovnych skupin) — denni
vychovatelé¢ zodpovidaji za pfiru¢ni pokladnu, nocni pak za ulozeni pradla, zatfid'ovani
pradla, eventuelné vymeénu nadpocetného pradla mezi skupinami a udrZovéani jeho
dobrého stavu

zadny vychovny pracovnik nesmi pfed détmi koufit, naopak jeho tkolem je osvétou a
osobnim ptikladem ptlisobit proti koufeni a ostatnim navykovym Skodlivinam
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- vychovatel jde spole¢né s ditétem odnést termosy a zbytky — v zadném piipadé nesvéfuje
détem klice od prostor kam nemaji pfistup ( zbytkdrna, kuchyn, sklad pradla, ptda
apod...)

- vychovatel odchazi z pracovisté¢ az v dob¢, kdy maji déti na skupiné vykonanou osobni
hygienu a jsou v pyzamech ( vyjimku tvofi déti na prodlouzené vychazce)

- po odchodu ze smény vychovatel uzamyka rodinou skupinu !

- dalezitym pozadavkem formou samostudia a studia pro zkvalitnéni vychovné prace
pracovniki je sebevzdélavani pracovniki

- vychovny pracovnik je povinen zajistit bezpecnost a ochranu zdravi déti svéfenych do
vychovné péce.

- vychovny pracovnik je v piipadé kritické situace, ktera je spojena s pfivolanim PCR ¢&i
jinych statnich instituci tuto skutec¢nost, pokud to situace dovoluje, pfedem konzultovat
s vedenim détského domova.

VII.
Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni

Ptispévek statu na provoz zatfizeni. Pfispévek rodici na péci o déti, pokud jejich pifijmy
dosahuji vétsi ¢astky nez je Zivotni minimum. Pfidavky na déti a cestovné — dojizdi-li do
Skoly, ktera je mimo obec Lipova. Uhrada nakladu dle § 27 - § 30 109/2002.

VIII.

Bezpecnost a ochrana zdravi
k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti svéfenych do vychovné péce

Pro bezpecnost a ochranu zdravi svéfenych déti ma vykon dozoru nad jejich ¢innosti
mimotadny vyznam. Konkrétni ukoly a podrobnosti v péci o bezpecnost a ochranu zdravi a
Vv jejich ramci ukoly dohledu nad nimi stanovi obecné platné pravni piedpisy. Cilem je
zdiraznit hlavni ustanoveni téchto predpisli a upfesnit zdkladni zplsoby postupu pfi
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vychové a nasledné piipravé do Zivota (navyky)
naSich déti.

Predchazeni rizikim

Ukolem kazdého vychovného, ale i dalsich pracovnikil naSeho zafizeni je zajistit
bezpecnost a ochranu zdravi svéfenych déti pfi jejich vychove, ptipravé do dalSiho Zivota a
¢innostech s tim pfimo souvisejicich. K zabezpefeni tohoto ukolu je nutné pfijmout na
zéklad€ vyhledavani, posuzovani a zhodnocovani rizik spojenych s ¢innosti a prostiedim
potiebna opatfeni k prevenci moznych rizik. Pfi tom je nezbytné piihlizet k v€ku déti, jejich
schopnostem, fyzické a duSevni vyspélosti a zdravotnimu stavu.

V navaznosti na Plan price DD a SJ vé&etné jeho rozpracovani na podminky
V jednotlivych rodinnych skupin je nezbytné seznamit déti s nebezpe¢im ohrozujicim jejich
zdravi ve vSech c¢innostech, kterych se déti t€astni. Ochrana zdravi a bezpecnost je soucasti
vychovy ke zdravému zivotnimu stylu a zdravi ¢lovéka, chapanému jako vyvazeny stav
télesné, dusevni a socidlni pohody. Dalsi soucasti je mimo jiné dopravni vychova, ochrana
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Clovéka za mimotadnych udalosti, problematika prvni pomoci a urazii, prevence socidlné
patologickych jevili, ochrana pfed sexualnim zneuzivanim atp.

V névaznosti pak musime pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a
vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro prfedchazeni vzniku socialné patologickych
jevi. Kazda zcinnosti, respektive jejich pfiprava zapracovdva nezbytné podminky
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Nezbytnou pomiuckou pii zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi déti je Vnitini
provozni fad DD a SJ.

Povinnosti déti

Déti (mladi 1idé) svéfené k vychové a piipravé do samostatného zivota jsou povinny na
useku zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zejména :
a) dodrzovat vnitini ¥ad a predpisy a pokyny DD a SJ k ochrané zdravi a bezpeénosti,
S nimiz byly sezndmeny;
b) plnit pokyny zaméstnancti DD a SJ vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim
nebo vnitinim fadem.

Omezeni pro ¢innost svéirenych déti

Pti vSech organizovanych pracovnich ¢innostech se mohou mladistvi podilet pouze na
¢innostech, které jsou pfimétené jejich fyzickému a rozumovému rozvoji s tim, Ze je jim ze
strany odpovédnych pracovniki poskytovana pii praci zvysena péce.

Vztahuji se na n¢ ustanoveni zékoniku prace, kterd upravuji pracovni dobu, bezpecnost a
ochranu zdravi pfi praci, péci o zaméstnance a pracovni podminky Zzen a mladistvych a dalsi
ptredpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Pfi tom jsou dodrzovany zékazy praci a pracovist’ platné pro Zeny a zakazy praci mladistvym
a podminky, za nichZ mohou mladistvi tyto prace vyjimecné konat z dlivodu pfipravy na
povolani.

Zdravotni piredpoklady

Pro ucast na nékterych ¢innostech, ku ptikladu sportovnich a télovychovnych akcich,
vyuce plavani nebo lyzatském vycviku, se vyzaduje zdravotni zpusobilost, kterou posuzuje a
posudek vydava prakticky 1€kat pro déti a dorost.
Socialni pracovnice se zaméfenim na zdravotni péci o déti zabezpecuje stanovena pravidelna
ockovani a navazna opatieni.
Sama nebo prostfednictvim skupinovych vychovatelli zabezpeCuje téZ informaci Skole o

zmén€ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich Z4ka nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani.

Osobni ochranné pracovni prostredky,
prvni pomoc a oSetreni

Osobni ochranné pracovni prostiedky (dale jen ,,ochranné prostiedky*) se svéfenym
détem a mladym lidem poskytuji pii Cinnostech v ramci jejich pfipravy do nasledné
samostatného zivota a s ni pfimo souvisejicich ¢innostech, pokud to vyzaduje ochrana jejich
zivota a zdravi. Je nezbytné, aby ochranné prostfedky byly v pouzitelném stavu, je nezbytna i
kontrola jejich pouzivani.

Zatizeni a osoba odpovidajici za realizované praktické Cinnosti, v pfipad€ potieby za Ucasti
sociadlni pracovnice se zaméeienim ke zdravotni péci, kterd odpovida za vybaveni lIékarnicek
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rodinnych skupin a prenosné lékarny na akce mimo DD a SJ, zajisti, aby byly vytvofeny
podminky pro v€asné poskytnuti prvni pomoci a lékaiského oSetfeni pii urazech a nahlych
onemocnénich. Rovnéz zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni pomoci byly sezndmeny
vSechny déti a vSichni zaméstnanci zafizeni. Je nezbytné, aby byl vetfejné pfistupny seznam
telefonnich cisel zdravotnickych zafizeni vcetné zdravotnickych zafizeni zajiStujicich
dopravu ranénych ¢i nemocnych.

Pouceni svéfenvch déti — mladvych lidi

Kazdy vychovny pracovnik zajisti, aby jemu svéfeni byli pouc¢eni o0 mozném ohrozeni
zdravi a bezpec€nosti pii vSech ¢innostech, jichz se uCastni. Zaroven je seznami s konkrétnimi
pokyny, pravnimi a ostatnimi piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a se zdsadami
bezpecného chovani a s moznymi riziky (napf. nebezpeci od nezndmych lidi, nebezpeci nasili
a Sikany, nalezy nebezpeCnych predmétii apod.). Dale sob¢ svéfené sezndmi se zasadami
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pokud se vztahuji na piislusnou ¢innost, akci nebo
pracovisté s formulovanymi zasadami ¢innosti a opatfeni jednotlivych pracovist’ (t€locvicna,
htisté, posilovna, keramicka dilna a dalsi).

Dokladem o provedeném pouceni je zdznam pouceni, pfilohou je osnova pouceni.

Dozor nad svéfenymi détmi — mladymi lidmi

Povinnost vykonu nalezitého dohledu nad nezletilymi détmi vcetné vychovného
pusobeni (,,dozoru®) v zdjmu piedchézeni Skodam na zdravi, majetku a Zivotnim prostiedi
zabezpecuje kazdy pracovnik DD a SJ, kterému jsou svéfeny k piisluiné ¢innosti jmenovité
déti.

Pti akcich konanych mimo détsky domov, kdy jsou jejich ucCastnici ubytovani
Vv objektech jinych osob, dodrZzuji svéfeni predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a
pfedpisy o pozarni ochrané platné v téchto objektech. Povéfeny vedouci akce rozhodne o
zpusobu provadéni dohledu v dobé no¢niho klidu.

Doporucuje se, aby vychovni pracovnici méli uzaviené pojisténi odpoveédnosti za Skodu
vzniklou pfi vykonu povolani.

Zvlastni pravidla pii nékterych ¢innostech

V navaznosti na vySe uvedené kromé obecnych zasad urazové prevence jsou pii
nékterych ¢innostech dodrZzovana dalsi zvlastni pravidla. Je tomu tak zejména pfi ¢innostech
se zvySenym rizikem ohrozeni zdravi a Zivota, pfi nékterych manudlnich ¢innostech, pii
koupani, lyZatském vycviku, sportovnich a turistickych akcich. Ve vSech takovych ptipadech
musi byt kladen zvySeny dlraz na dodrzovani pokynti, pradvnich a ostatnich pfedpist
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pokynt a zasad urazové prevence pedagogickymi ¢i
jinymi povéfenymi pracovniky i své€fenymi détmi. Disledné je vyzadovano jejich ukéznéné
chovani. Mimo DD a SJ musi byt k dispozici priikaz zdravotni poji§tovny kazdého uéastnika,
nebo jeho kopie.

Ptfi pohybovych a sportovnich ¢innostech (micové hry apod.) se ucCastnici fidi
ustanovenimi o bezpecnosti obsazenymi v pravidlech pro pfislusnou pohybovou c¢innost,
danou vékovou skupinu a jejich modifikaci pro dané prostorové podminky a ustanovenimi
soutéznich fadt danych sporti.
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Pti sportovnich a jinych Cinnostech, kde je zvySend moznost ohrozeni zdravi, se fidi svétené
déti pokyny odpovédného pracovnika. Ten nedovoli, aby se kdokoli z i€astnikli bez odlozeni
nebo bez zabezpeceni proti moznosti zranéni a zachyceni ozdobnych a jinych pro ¢innost
nevhodnych a nebezpecnych predmétti (naramky, hodinky, ndusSnice, pearcing, nahrdelniky,
prsteny, ozdobné krouzky apod.) Gi¢astnil ptislusné ¢innosti.

Svéteni pouzivaji odpovidajici odév nebo cvicebni ibor a obuv a maji vystroj podle druhu
vykonavané c¢innosti a podle pokynii vedouciho zameéstnani, ktery dodrzovani tohoto
pozadavku kontroluje.

Vvuka plavani a koupani v¢etné plavani

Uskuteciiuje se v zafizenich k tomu urCenych. Vedouci zaméstnani musi oveéfit
dodrzovani hygienickych podminek ze strany urceného zatizeni a podminky pro zajisténi
bezpecnosti a ochrany téastnikli. Nejvétsi pocet ucastnikli v navaznosti k poc¢tu déti v rodinné
skuping je osm (8).

Odpovédny pedagogicky pracovnik vénuje zvlaStni péci neplavcim. Jejich vyuka a
koupani se provadi podle moznosti oddélen¢ s ohledem k odpovidajici hloubce vody.
Odpovédnost za bezpecnost svétenych pii vyuce plavani a koupani nesou vzdy pedagogicti
pracovnici, kteifi svéfené déti doprovazeji.

Pokud v pribéhu vyuky a koupani nemuize byt zachovan nalezity piehled o vsech jeho

ucastnicich, pedagogicky pracovnik plaveckou vyuku pterusi. Doporucuje se pravé pro
uvedeny potiebny piehled sveétené koupajici se viditeln€ oznacit barevnymi ¢apkami.
Koupani se uskuteCniuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakéazéno.
Pedagogicky pracovnik osobné pfedem oveii bezpecnost mista pro koupani, pfesné vymezi
prostor, kde se déti mohou pohybovat (plavat) a ucini takovad opatteni, aby mél piehled o
poctu koupajicich se déti ve skupiné€.

Lyzarsky vvevik, lyzarsky tématicky zajezd ¢i1 ozdravny pobyt

Uvodem pied kazdym tématickym & ozdravnym pobytem (zajezdem) & kurzem je
zpracovan jeho plan (seznam vcetné dospélych pracovnikl, denni rezim, hlavni Ukoly a
program, pouceni OBZ — stanoveni priorit). V pribéhu pobytu se zaznamenava kazdodenni
¢innost, v zavéru je dana svéfenym Ucastnikiim moZnost se pisemné vyjadiit, vedouci skupin
pisemné& hodnoti jednotlivé déti. Oboji je soucasti dokumentace. Zavérem jsou naformulovana
pozitiva/negativa a doporuceni.

Lyzatsky vycvik ¢i lyzatsky tématicky zajezd je veden pedagogickymi pracovniky za

ucasti instruktora(d) s ptislusnou kvalifikaci. Praci instruktorii fidi vedouci kurzu urceny
feditelem DD a SJ, ktery téZ schvaluje plan vycviku. Za provedené sefizeni bezpe&nostniho
vazani lyzi pred pouzitim lyzi odpovidaji vychovatelé rodinnych skupin, kontroluje (i)
instruktor (f1).
Za tadnou organizacni piipravu kurzu ¢i lyzatského tématického zajezdu odpovida jeho
vedouci. ZajiStuje dopravu, pouCeni o piedpisech a pokynech k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi Gcastnikli. Pfi jejich realizaci fidi ¢innost jednotlivych pracovnikl, dbd na
dodrzovani stanovené¢ho programu praktické i teoretické ¢asti.

Socialni pracovnice se zaméfenim ke zdravotni péc€i posoudi pred odjezdem zdravotni
stav mladistvych tcastniki a jejich schopnost absolvovat toto zaméstnani (tento pobyt).
Utastnici zamé&stnani — pobytu jsou povinni dodrzovat piedpisy a pokyny vedouci k zaji§téni
bezpecnosti a ochrany zdravi, v€etné pravidel bezpecného pohybu na sjezdovych a bézeckych
tratich. Doporucuje se pouzivani lyzatskych ochrannych pftileb.
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Déti jsou rozdéleny do druzstev podle své vykonnosti a zdravotniho stavu. Druzstvo ma
nejvySe 15 Clenu, u déti se zdravotnim postizenim se pocet snizuje vzhledem k charakteru
postizeni déti a dalSim okolnostem.

PéCi o zdravi ucastnikli je povinen zajistit ustanoveny vychovny pracovnik ¢i
instruktor, ktery ma pro tuto praci potiebné predpoklady.

Zpravidla tieti den lyzafského kurzu ¢i lyzafského tématického zajezdu se doporucuje
Z hlediska zdravotniho zatradit odpoc¢inkovy ptlden s aktivnim programem a bez lyzai'ského
nebo snowboardového vycviku.

Lanovky a vleky se pouzivaji jen pro organizovany vycvik po f&dném pouceni o vSech
pravidlech a bezpecnostnich predpisech o jizdé na vlecich a lanovkach. Béhem pobytu na
hordch je nutné dodrzovat pokyny Horské sluzby a respektovat vystrazné znacky. Za
nepfiznivych podminek (husta mlha, snéhové boute, teplota pod minus 12°C apod.) se vycvik
a horské vylety omezuji, poptipadé¢ nekonaji. Posoudi a rozhodne vedouci kurzu ci
tématického zajezdu.

Vyevik, je-li provadén, probiha v terénu, ktery odpovida lyzaiské vyspélosti ¢lent

druzstva. ZvySend pozornost se vénUje vybéru terénu pro zacCinajici lyzate, zvIasté
S bezpe¢nym dojezdem.
Pfi zafazeném vyletu jedou Zaci ve skupin€ v pravidelnych odstupech, které se pii snizené
viditelnosti zkracuji az na dotek. Skupina se fidi pokyny vedouciho pfesunu (urcuje vedouci
kurzu), ktery jede v Cele. V zavéru jede vzdy zkuSeny lyzat. V pribchu akce se pravidelné
provadi ptekontrolovani poc¢tu ucastnikli. Totéz se provadi pii jejim zakonceni. O trase a
Casovém planu vyletu musi byt informovan vedouci kurzu ¢i tématického zajezdu, neni-li
osobn¢ ptitomen, a odpovédny zastupce ubytovaciho zatizeni.

Sportovné turistické, tématické zajezdy, ozdravné pobyty

Pted zahdjenim daného pobytu je zabezpecena vhodna vystroj s tim, Ze je provedena
uréenym ¢i odpovidajicim za svétenou skupinu déti pedagogickym pracovnikem jeji kontrola.
Socialni pracovnice se zaméfenim na zdravotni péci o déti posoudi zdravotni zpisobilost déti
k ucasti.

Zajezdy a pobyty vedou ur€eni pedagogicti pracovnici a fidi a kontroluji €innost

podfizenych dospélych. Zaroven kontroluji dodrZzovani piedpisii k zajiSténi bezpe€nosti a
ochrany zdravi. Utastnici se déli do druZstev podle vykonnosti. DruZstvo ma 6 — 10
ucastnikd.
PedagogiCti pracovnici a instruktofi jsou povinni dbat na troven pohybové vyspélosti,
ptedchozi vycvik, vykonnost a zdravotni stav tcastnikii. Béhem zdjezdu ¢i pobytu piihlizeji
k aktualnimu pocasi, zafazuji v€as a v pfiméfené mife piestavky pro odpocinek. O trase a
casovém planu zdjezdu, pobytu ¢i vyletu musi byt informovan vedouci akce, neni-li osobné
pritomen, a odpoveédny zastupce ubytovaciho zatizeni.

Pred zahijenim cyklistického tématického zédjezdu ovéii vedouci akce povinné
vybaveni, technicky stav jizdnich kol (v€etn€ povinnosti mit ochrannou ptilbu) a znalosti déti
o pravidlech silniéniho provozu, bez nichz se déti nemohou z4jezdu zucastnit. V silni¢nim za
druzstvo plné odpovida vedouci druzstva. Trasu pfesunu voli vedouci zajezdu s ohledem na
vykonnost a zdravotni stav Gcastnikll, na stav a frekvenci dopravy na komunikaci atd. Pfi
ptesunech v ramci cyklistického zdjezdu za dopravniho provozu musi byt na zacatku a na
konci skupiny zletila osoba, ktera je pln€ zplsobila k pravnim tkonlim a v pracovnépravnim
vztahu k DD a SJ, pfi¢éemZ minimalné jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

Pted zahajenim tématického zdjezdu vodni turistiky nebo uziti plavidel pfi tématickém
zajezdu €1 ozdravném pobytu zjisti vedouci akce stupen plavecké vyspélosti ucastnikd.
Vedouci akce odpovida za zhodnoceni stavu sjizdnosti vybrané trasy. Pedagogicky pracovnik
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podminkach vedouci akce pocet lodi na jednoho pedagoga snizi. Déti jsou vybaveny pii jizde
plovaci vestou, pfi jizd¢ na divoké vod€ nebo obtizné sjizdnych propustech plovaci vestou a
prilbou. Pokud se v pribéhu jizdy na divoké vod¢ podminky zhors$i nebo se zvysi riziko,
vedouct jizdu pterusi nebo sjizdéni ukonci.

Pti horské turistice je pedagogicky pracovnik povinen seznamit ucastniky s moznym
nebezpecim hrozicim v horach. Pii horskych tarach se musi disledné respektovat momentalni
zdravotni stav ucastnikli, aktudlni podminky (zejména povétrnostni), znaCeni a pokyny
Horské sluzby. Pied zacatkem tiry pedagogicky pracovnik informuje vedouciho tématického
zéajezdu neucastni-li se ten osobné a odpovédného zastupce ubytovaciho zafizeni o sméru, cili
tury a predpokladaném case navratu. Pedagogicky pracovnik hlasi témto osobam, pokud to
situace umoznuje, eventualni zdrzeni. Na horskou taru doprovazeji druzstvo nebo skupinu
déti vzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou plné zpilisobilé k pravnim tkonim a
Vv pracovnépravnim vztahu kDD a SJ, pfiCem? minimalné jedna osoba musi byt
pedagogickym pracovnikem.

Pii pifipadném horolezeckém vycviku, vcetné zdkladniho kurzu, je vedoucim
pedagogicky pracovnik, ktery odpovida za ¢innost instruktora — ¢lena Ceského horolezeckého
svazu pii dodrzeni vSech pravidel k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi stanovenych
horolezeckym svazem.

Brusleni

Pti brusleni odpovida za bezpecnost ucastnikit dohled konajici pedagogicky pracovnik,
ktery posoudi kvalitu plochy a ptfipadné i mantinel. V pfipadé brusleni na pfirodnim ledé
posoudi s plnou odpovédnosti tloustku ledu z hlediska nosnosti.

Déti bruslici na koleckovych bruslich pouZzivaji ochranné prostiedky zmirfiujici nasledky pada
(na kolena, na lokty, rukavice, ptilbu).

Bezpecénost déti pri soutezich a prehlidkach

U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutéZi zajiStuje bezpecnost a
ochranu zdravi ucastnikll vysilajici organizace v plném rozsahu. Pii organizovani v ramci
vlastniho zafizeni upozorni na tuto povinnost doprovod tcastnik.

Zahraniéni vviezdy

DD a SJ odpovida za bezpeénost a ochranu zdravi ucastnikli pii zahrani¢nich
vyjezdech, které organizuje v ramci vychovy svéfenych déti a mladych lidi, nebo s ni pfimo
souvisejicich ¢innostech. O konkrétnich opatienich a pouceni déti, ptipadné jejich zdkonnych
zastupcl,, se pofizuje pred uskuteCnénim vyjezdu zaznam o pouceni podepsany jeho
ucastniky. Pfiméfené se pouziji ustanoveni odstavcii o vycvicich, tématickych zajezdech a
ozdravnych pobytech. Vyjezdu do zahranic¢i se zuCastni pouze ty déti, pro které bude zajiStén
souhlas zakonného zastupce a budou mit uzavieno pojisténi lécebnych vyloh v zahraniéi.

Urazy svéfenych déti a mladych 1idi. jeiich evidence

Urazem svéfencll je uraz, ktery se stal pfi vychovném a pfipravném procesu nebo
S nim piimo souvisejicich ¢innostech.
Vedouci zaméstnanec DD a SJ, jemuZ byl Graz svéfeného ditéte hlasen, zajisti, aby byly
objektivné zjiStény a piipadné odstranény pficiny Urazu.
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Vedouci zaméstnanec DD a SJ dale zajisti zaslani zdznamu o trazu za uplynuly kalendaini
meésic, nejpozdéji do patého dne nésledujiciho meésice :

a) ziizovateli;

b) zdravotni pojistovné svéfence;

¢) prislusnému inspektoratu Ceské kolni inspekce.
V piipadé smrtelného trazu vedouci zaméstnanec DD a SJ zasle zaznam do péti pracovnich
dnt po podani hlaseni :

a) zfizovateli;

b) zdravotni pojistovné svéfence;

) piislugnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce;

d) mistné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

Kontrolni ¢innost

DodrZovani podminek pro bezpecnost a ochranu zdravi svétenych déti a mladych lidi
kontroluji pribézné pedagogicti pracovnici v ramci své pisobnosti a plnéni kol v oblasti
prevence rizik.

Soucasn¢ pedagogicti pracovnici vramci své pusobnosti kontroluji a vyzaduji
dodrzovéani ptedpisi k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi svéfenych déti, jakoz i
dodrzovani pokynt svéfenymi détmi a mladymi lidmi.

Do programu provérek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innostech organizovanych
détskym domovem nejméné jednou ro¢né je zahrnuta také kontrola plnéni planu ozdravnych
opatfeni k odstranéni zévad z ptedeslé provéerky, kontrola télocviény a télocviéného naradi a
nacini, hfisté, pozemku i dalsich pracovist uzivanych détmi, vcetné jejich vybaveni, osazeni
bezpecnostnich pokynii, znafek a provoznich fadi pracovist a prostor se zvySenym
nebezpe€im urazu, provadeéni pravidelnych Skoleni déti (vstupnich a dalSich). Pokud se na
jednotliva pracovisté a jejich vybaveni vztahuji zvlastni predpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pti praci, napiiklad u elektrickych zatizeni, provadéji se na nich
prostiednictvim osob se zvlaStni odbornou zpusobilosti odborné kontroly a revize ve lhlitach
stanovenych témito predpisy. U té€locvicného nafadi a nacini se provadéji odborné technické
kontroly nejméné jednou za rok, pokud nestanovil vyrobce lhitu krat$i. Soucasti provérek
bezpecnosti a ochrany zdravi pii ¢innostech organizovanych détskym domovem je rovnéz
kontrola vybaveni domova prostfedky pro poskytnuti prvni pomoci, a to jak z hlediska
obsahu, tak i lhtit jejich pouzitelnosti.

Kontrolu dodrzovani podminek pro bezpecnost a ochranu zdravi déti svétenych do
péce détského domova pii vychové a s ni pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani
Skolskych sluzeb provadi preventivné zatizeni samo ( odpovédny vychovny pracovnik, soc.
pracovnice se zaméfenim na zdravotni péci déti, specifickd kontrola nafizena feditelem DD),
dale pak vné DD Ceska $kolni inspekce, organy ochrany vefejného zdravi, popiipadé organy
inspekce prace podle zvlastnich pravnich predpist.



Dokumentace domova

V détském domové se vede tato dokumentace:

A4

- Vnitini fad

- Kazuistiky déti

- Ro¢ni plan prace (DD, rodinné skupiny, individudlni plan osobnostniho rozvoje)

- Zapisy z pedagogickych rad

- Zapisy z pedagogickych, provoznich porad a porad vedeni

- Denni zdznamy o vychovné ¢innosti

- Kniha dochazky do zaméstnani

- Osobni vykazy pracovnikil

- Hospodaiska a ucetni evidence

- Kniha ufednich navstév

- Kniha ostatnich navstév véetn€ navstév osob odpoveédnych za vychovu

- Evidence utckt déti

- Administrativni slozky svétencl

- Kniha urazii

- Osobni spis ditéte - thrada osetfovného ze strany rodi¢t na zakladé rozhodnuti
feditele domova, pfislusna korespondence k ptispévku na
uhradu péce

- Vnitini smérnice

a dalsi...
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