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Poskytovani informaci — v Détském domové a Skolni
jidelné v Lipové u Sluknova podle ustanoveni § 2 odst. 1
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v
v platném znéni

Lipovd u Sluknova

SMERNICE ¢&.j. 001/2009
O svobodném pristupu k informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb.

1) Udaje o jmenovani feditele détského domova do funkce:
Jmenovaci dekret je ulozen na zafizeni a je k nahlédnuti v kancelafi
feditele.

2) Vymezeni pravomoci a pusobnosti:

Reditel zejména:
- fidi Skolské zarizeni, plni povinnosti vedouciho organizace a urCuje dle
organ. schéma fizeni

- odpovida za plnéni cilt, za odbornou a pedagogickou urovern
vychovné vzdélavaci prace zafizeni

- odpovida za vytvofeni podminek pro vykon inspekéni innosti Ceské
Skolni inspekce a pfijeti naslednych opatreni

- vytvafi podminky pro dalSi vzdélavani pedagogickych pracovnikd

- odpovida za zajisténi dohledu nad détmi v zafizeni

- zfizuje v zarizeni pedagogickou radu

- stanovuje organizaci a podminky provozu Skolského zafizeni

- odpovida za pouziti finanénich prostfedku statniho rozpoctu v
souladu s ucelem, na ktery byly pridéleny

- predklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu
stanoveného ministerstvem

3) Jméno feditele a spojeni na négj:

. PhDr. Mgr. LeoS Moravec

. telefon: 412391322, mobil.tel.: 775370631, fax.: 412391714
. E-mail: leos.morav@volny.cz

Osoba povérena pfijimanim a vyfizovanim informaci v dobé delSi
nepfitomnosti feditele:

. Radmila Cermakova, DiS. — zastupce feditele pro ekonomiku

. telefon: 412391322, mobil.tel.: 773125444, fax.: 412391714



E-mail: r.cermakova@ddlip.cz

4) Udaje o moznosti odvolani proti rozhodnuti feditele détského domova:
Podle ustanoveni § 24 odst. 2 pism. d) zak. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o
preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich
zakonu v platném znéni rozhoduje Feditel DD a SJ o vySi pfispévku v
jednotlivych pfipadech na uhradu nakladl ustavni vychovy. Proti tomuto
rozhodnuti mohou uc€astnici fizeni podat pisemné odvolani do 15 dnt od
jeho doruéeni ke Krajskému Gfadu Usteckého kraje se sidlem v Usti nad
Labem, a to pouze prostfednictvim Détského domova a Skolni jidelny,
Lipova u Sluknova 417, 40781 Lipova u Sluknova, pfispé&vkové
organizace (odvolani je nutno zaslat nebo osobné predat v zafizeni).

Postup pfi poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim v platném znéni

Cl.1 Poskytovani informaci:

1. Détsky domov a Skolni jidelna, Lipova u Sluknova 417, 40781 Lipova
u Sluknova, pfispévkova organizace patfi podle zakona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni k povinnym
subjektam, které maji povinnost poskytovat informace vztahujici se k
jeho pusobnosti.

2. Informace se poskytuiji:
a) zverejnénim
b) na zakladé Zadosti.

3. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera Zada o informaci.

4. Zadost miiZze byt podana ustné& nebo pisemné, a to i prostiednictvim
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

5. Zadosti podané Ustné budou vyfizeny dle povahy dotazu neprodiené
rovnéz ustné.

6. V pfipadé zadosti tykajici se informace jiz zvefejnéné, bude informace
poskytnuta odkazem, kde lze jiz zvefejnéné informace ziskat.

Odkazat takto Zadatele je tfeba pisemné nejpozdéji do 7 dnl od podani
zadosti. Pokud bude Zadatel trvat na poskytnuti informace, bude mu
poskytnuta.
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Cl. 2 Uréeni podacich a eviden&nich mist:

1. Podacim mistem pro podani pisemné zadosti o poskytnuti informace,
odvolani proti rozhodnuti feditele a pisemné stiznosti na postup

DD a SJ Lipova u Sluknova pfi vyfizovani zadosti o informace je
kancelar feditele zafizeni popf. u zastupkyné feditele pro ekonomiku.

2. Podacim mistem pro ustné ucinéna podani uvedena v odst. 1 je
kancelar feditele zafizeni, popf. kancelar ekonomického useku.

3. Evidenénim mistem podani uvedenych v odst. 1 je kancelar feditele
zarizeni. Evidence je vedena v podacim deniku, ktery obsahuje
evidencni Cislo zadosti, datum podani, vymezeni véci, které se Zadost
tyka, datum vyfizeni a zplasob vyfizeni, popf. jiné pfijaté opatieni.

Cl.3 Nalezitosti pisemné zadosti o poskytnuti informace
Cl. Nalezitosti pisemné Zadosti o poskytnuti informaci

1. Ze zadosti musi byt zfejmé:

a) kterému povinnému subjektu je urCena

b) ze se Zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999
Sh., o svobodném pfistupu k informacim, v plathém znéni.

2. Fyzicka osoba uvede v pisemné zadosti: jméno, pfijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu, popf. adresu pro doruCovani
Pravnicka osoba uvede v pisemné zadosti: nazev, ICO, adresu sidla,
popf. adresu pro doru¢ovani (v€etné elektronické adresy)

3. Elektronicky u€inéna zadost musi byt odeslana na adresu
ddlip@interdata.cz

4. Zadost musi obsahovat nalezitosti dle odst. 1 a adresu pro
doru€ovani, jinak neni povazovana za zadost ve smyslu zakona
€. 106/99 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.
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Cl. 4 Vyfizovani zadosti o informace o informace

1. Ustni informace poskytuji nize uvedeni zamé&stnanci zafizeni v
souladu se svymi pracovnimi naplnémi, a to:
- feditel



- zastupce reditele pro ekonomiku
- zastupce feditele pro vychovu
- socialni pracovnice

2. Poskytovani pisemnych informaci je v kompetenci feditele zafizeni,
ktery uvedena podani pfijima, shromazduje a vyfizuje (v jeho
nepfitomnosti totéz kona zastupce feditele pro ekonomiku)

Cl. 5 Odlozeni ¢&l. Zadost o poskytnuti informace se odlozi:

a) brani-li nedostatek udaju o zadateli dle ¢l. 3 odst. 1 a 2 postupu
vyfizeni zadosti o informaci a Zadatel i pfes vyzvu k doplnéni, kterou je
tfeba ucinit do 7 dnt ode dne podani Zadosti, zadost ve 1hité 30 dni ode
dne doruceni vyzvy nedoplni

b) pokud se nevztahuje k plisobnosti DD a SJ Lipova u Sluknova a tato
odlvodnéna skutecnost je sdélena do 7 dnl zadateli,

c) zadatel do 60 dnl ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady za
poskytnuti informace uhradu nezaplati.

C1.6 Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud zadosti nebude, byt i zEasti, vyhovéno, bude ve Ihaté pro vyfizeni
zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popf. o odmitnuti casti
zadosti, s vyjimkou pfipadul, kdy Zadost bude odloZena. Rozhodnuti o
odmitnuti zadosti se vyda i v pfipadé uvedeném v § 14 odst. 5 pism. b)
zakona €. 106/1999 Sb., v platném znéni.

C1.7 Odvolaci fizeni

1. Proti rozhodnuti podle odst. 1 mize Zadatel ve Ihaté 15 dnu ode dne
doruéeni podat odvolani ke Krajskému Gfadu Usteckého kraje, a to
prostfednictvim Détského domova a Skolni jidelny, Lipova u Sluknova
417, 40701 Lipova u Sluknova, pFisp&vkovéa organizace.

Na odvolaci fizeni se vztahuje zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad.

2. DD a SJ Lipova u Sluknova predlozi odvolani spolu se spisovym
materialem Krajskému Ufadu Usteckého kraje ve Ihité 15 dnl ode dne
doruceni odvolani.

Cl. 8 Poskytnuti informaci



Informace se poskytuje:
a) ustné

b) pisemné

c) v elektronické podobé

Reditel zafizeni je povinen poskytnout informaci vztahujici se k
pusobnosti Skolského

zarizeni, zejmeéna:

1. o podminkach vychovy a vzdélavani,

2. 0 vychovné vzdélavaci koncepci,

3. 0 hospodareni,

4. o personalnim zajisténi.

Reditel zafizeni nesmi poskytnout informaci, ktera:

1. vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby (v€etné byvalych déti
Ci klientd), zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti, politickych
postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s
predchozim pisemnym souhlasem zijici dot€ené osoby; jestlize dotCena
osoba nezije, |Ize informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, ze bude
zachovana jeji lidska dustojnost, osobni Cest, dobra povést a

chranéno jeji dobré jméno

2. se vztahuje vylu¢né k vnitfnim pokyniim a personalnim pfedpisum,

3. byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada,
pokud by nesdélila, ze s poskytnutim informace souhlasi,

4. se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudu
nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

C1.9 Lhaty pro podani informaci

1. Zakladni lhata pro poskytnuti informace je 15 dnl ode dne prijeti
zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; vyjimecné muize byt prodlouzena o
10 dnd. Davody jsou taxativné vymezeny v § 14 odst. 7 zakona €.
106/1999 Sb., v plathém znéni.



2. O prodlouzeni Ihaty a o duvodech prodlouZeni musi byt Zadatel
informovan vzdy pfed uplynutim zakladni lhity pro poskytnuti informace.

CI1.10 Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

1. Stiznost na postup mize podat zadatel:

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpisobem uvedenym v ¢l. 1
odst. 6,

b) kterému po uplynuti Ihaty podle ¢l. 9 nebyla poskytnuta informace a
nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku
zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti,

d) ktery nesouhlasi s vySi uhrady nebo vysi odmeény podle €l. 11

2. Stiznost se podava fediteli DD a SJ Lipova u Sluknova do 30 dn(i ode
dne:

a) doruceni sdéleni dle ¢l. 1 odst. 6, ¢€l. 5 pism. c), ¢l. 11 odst. 2,

b) uplynuti Ihity pro poskytnuti informace podle €l. 9 odst. 1.

3. Stiznost Ize podat pisemné nebo ustné; je-li podana ustné a nelze-li ji
ihned vyridit, bude o ni sepsan zaznam. Zaznam obsahuje zejména:

a) misto a datum jeho pofizeni,

b) predmét stiznosti,

¢) udaje umoznuijici identifikaci stézovatele (jméno, pfijmeni, misto
trvalého pobytu)

d) vyliCeni dlvodu podani stiznosti,

e) jméno, pfijmeni a funkci ufedni osoby, ktera zaznam sepsala.

¢1.11 Uhrada za poskytovani informaci
1. Uhrada nebude pozadovana za Ustné poskytnutou informaci.

2.V pfipadé, Ze bude za poskytnuti informace poZzadovana uhrada, bude
tato skute€nost pisemné oznamena zadateli spolu s vySi uhrady pred
poskytnutim informace. V oznameni se uvede, na zakladé jakych
skute€nosti a jakym zpusobem byla vySe uhrady poskytovatelem
vyCislena.

3. Zadatel o informaci miZe vypoé&tenou &astku uhradit po dohodé se
zafizenim:

a) hotové v kancelafi DD a SJ Lipova u Sluknova
b) postovni poukazkou,



c) bankovnim pfevodem na ¢&. u. 1031-431/0100

4. Doklad o vyuctovani uhrady za poskytnuti informace zpracovava
ucetni zafizeni na zakladé pokynu feditele zafizeni.

Tento doklad slouzi zadateli o informaci pro hotovostni platbu uhrady
v pokladné zafizeni

A) Kategorie nakladu

S poskytnutim informace mohou byt spojeny zejména pfimé materialové
naklady:

a) na pofrizeni listinnych kopii,

b) na opatfeni technickych nosi¢u dat (disketa, CD),

c) na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci,

d) na odesilani informaci zadateli.

B) Hrazeni nakladu

Pfimé materialové naklady Zadatel o poskytnuti informace hradi dle
sazebniku v odst. c¢) takto:

a) naklady na pofizeni kopii hradi Zadatel pouze v pfipadé, Zze vypoctena
Castka presahne 20,- K¢,

b) naklady na opatieni technickych nosi¢l dat hradi Zadatel vzdy,

c) naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci, vyzadujici
zpracovani pro ucely poskytnuti informace, Zadatel hradi za kazdou
zapocCatou hodinu €innosti,

d) naklady na odesilani informace zadatel nehradi.

C) Sazebnik vy$e uhrad nakladu

a) naklady za pofizeni listinnych kopii:

- cena za zhotoveni €ernobilé jednostranné fotokopie formatu A4 0,50 K&
- cena za zhotoveni Cernobilé oboustranné fotokopie formatu A4 1,00 K&
b) naklady na opatfeni technickych nosi¢u dat

- cena za 1 ks diskety 7,00 KC

- cena za 1 ks CD 13,00 K¢

c) naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

- cena za jednu hodinu €innosti 120,00 K¢

Cl. 12 Vyroéni zprava

Vyroc€ni zpravu za predchazejici kalendarni rok o Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci zpracovava feditel zafizeni v rozsahu

udaju stanovenych v § 18 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni a zaclenuje ji do vyroCni

zpravy o Cinnosti zafizeni jako samostatnou Cast s nazvem "Poskytovani
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim".



Vv s

vykonu své pusobnosti fidi:

zak. €. 94/1963 Sb., o rodiné v platném znéni

zak. €. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu v platném znéni

zak. €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané v platném znéni

zak. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v plathém znéni

zak. €. 2/1993 Sb., listina zakladnich prav a svobod v platném znéni
zak. €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe v platném znéni

zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném
znéni

zak. €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti v platném znéni
zak. €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych
zakonu v platném znéni

zak. ¢. 129/2000 Sb., o krajich v platném znéni

zak. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych
zakond v platném znéni

zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpod¢ta v
platném znéni

zak. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych

zafizenich ... v platném znéni

vyh. €. 114/2002 Sb., o FKSP v plathném znéni

vyh. €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a
o zasadach osobni a provozni hygieny pfi innostech epidemiologicky
zavaznych

zak. €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti v platném znéni

zak. €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné
nékterych dalSich zakonu

zak. €. 500/2004 Sb., spravni rad

zak. €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) zak. €. 562/2004 Sb.,
kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim Skolského zakona
zak. €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné
nékterych zakonul vyh. €. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby vyh. €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani zak. ¢. 379/2005 Sb.,
o opatfenich k ochrané pfed Skodami pasobenymi tabakovymi vyrobky,
alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakonu
vyh. €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

zak. €. 110/2006 Sb., o zZivotnim a existenénim minimu v plathém znéni
zak. ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach

zak. €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni



vyh. €. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni
vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich n. v. €. 564/2006
Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verfejnych sluzbach a spravé
Uvedené predpisy jsou k nahlédnuti v kancelafi feditele zafizeni v
pracovni dny od 8 do 15 hodin. Uvedené predpisy jsou k nahlédnuti v
kancelafi feditele zafizeni v pracovni dny od 8 do 15 hodin.

V Lipové u Sluknova dne 15.01.2009

PhDr. Mgr. LeoS Moravec — feditel

Uginnost od 15.02.2009 — upraveno 02.08.2011



