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I. Charakteristika a struktura zarizeni

Détsky domov a Skolni jidelna Lipova u Sluknova, p.o. je nejsevernéjdim détskym
domovem v Ceské republice. K nejseverndj§imu bodu hranice CR je to cca 10 km. Obec
Lipova se nachazi ve Sluknovském vybézku.

Détsky domov je zafizeni pro vykon ustavni vychovy, které plni zejména tkoly
vychovné, vzdélavaci a socialni. Ulelem détského domova je zajistovat pééi o déti
S nafizenou ustavni vychovou, u kterych se nevyskytuji zdvazné poruchy chovani. Tyto déti se
vzdélavaji ve skolach, které nemusi byt soucasti détského domova. Détsky domov pecuje o
déti a mladez ve veku zpravidla od 3 do 18 let — nejdéle vSak do doby ukonceni piipravy na
budouci povolani. Vychova déti je organizovana na zaklad¢ planu prace a dale pak podle
psychologickych, hygienickych, kulturné-spolecenskych a moralnich zasad. Je plné pecovano
o télesny a dusevni rozvoj ditéte. Je chranéno jeho zdravi a je vynalozena snaha, aby bylo dité
o nejlépe pripraveno pro Zivot.

Z¥izovatelem détského domova je Ustecky kraj

Niézev zatizeni: Détsky domov a Skolni jidelna, Lipova u Sluknova 417
ptispévkova organizace, IC: 00412074

Adresa: Détsky domov a Skolni jidelna, Lipova u Sluknova 417, 40781.

Telefon: 412 391 322,

FAX: 412 391 714

Struktura détského domova:

Détsky domov je situovan do hlavni budovy, v jejiz ¢asti sidli i mistni matefska Skola
a zékladni Skola (1. - 5. ro¢nik) a do dvou rodinnych domkt — v§e v jednom areélu.

Kapacita détského domova je 56 déti. Détsky domov je zafizeni s nepfetrzitym
provozem a je rodinného typu. Zakladni organiza¢ni jednotkou domova je rodinna skupina (RS ).

V domové mame sedm rodinnych skupin. Pét rodinnych skupin je v hlavni budové a
dvé RS jsou umistény v rodinnych domcich v aredlu détského domova. V soucasné dobé
jeden z rodinnych domkua slouzi détem, které se za asistence vychovného pracovnika a
pracovnic socialni péce pripravuji do samostatného Zivota. Kazda rodinna skupina je
sestavena z 6-8 déti heterogenniho a vékové rtiznorodého slozeni. Kazdou rodinnou skupinu
vedou dva pedagogicti pracovnici, ktefi pln€ zodpovidaji za vychovnou ¢innost, plynuly a
bezpecny chod jim piidélené rodinné skupiny. Pracuji na zakladé ro¢niho planu a mési¢niho
planu a vedou ptedepsanou dokumentaci. Pracuji s programem rozvoje osobnosti ditéte
(IPOR — Individudlni Plin Osobnostniho Rozvoje). Jejich povinnosti jsou jim dany naplni
prace. Pfi své praci pln€ vyuzivaji své kvalifikace, forem a metod vychovné prace. VSichni
zaméstnanci jsou povinni se fidit Etickym kodexem Détského domova a Skolni jidelny,
Lipova u Sluknova 417, p. o.

Organizacni zajisténi péce déti v noCnich hodinach zabezpecuji pracovnice socialni
péce a bezpecnostni pracovnici — no¢ni dohled.

Na hlavni budové slouzi no¢ni sluzbu minimalné dvé pracovnice spolu. Na rodinnych
domcich slouzi vZdy jedna pracovnice na kazdém domku zv1ast’.

Soucasti détského domova je 1 Skolni jidelna s kapacitou 130 stravnikd, kterd
zabezpecuje kromée stravovani déti DD také stravovani déti zékladni a matefské Skoly.



I1. Postupy pri prijimani, pfemistovani a propousténi déti

Do détského domova jsou piijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 18 let. Déti jsou
umist'ovany dle platné legislativy na zéklad¢ soudniho rozhodnuti.

Pti ptijimani ditéte socidlni pracovnice prevezme veskerou dokumentaci a dité prejima
vychovatel, ktery zrovna vykonava sluzbu. V dopolednich hodinach pfejima dit¢ sluzbu
konajici piisluzba. Pfitomna je také pracovnice sociadlni péce ze skupiny, kam je dité
pridéleno.

Pti pfemisténi do jiného zatfizeni — dit¢ doprovazi osoba, kterou urc¢i vedeni détského
domova (zpravidla je to kmenovy vychovatel).

Pti propousténi ditéte ze zafizeni, pfi ukonceni pobytu v DD, na zéklad¢ ukonceni
ustavni vychovy soudnim rozhodnutim, je dit¢ pfeddno do péce osoby zodpoveédné za jeji
dalsi vychovu. Toto propousténi je realizovano po nabyti pravni moci rozsudku o zruSeni
tstavni vychovy. Déle je to dano na védomi DDU a organu socialné pravni ochrany ditéte
Vv prislusném misté trvalého pobytu.

Pii propousténi ditéte ze zafizeni po ukonceni piipravy na budouci povolani, nabyti
zletilosti, nebo pokud nebyla prodlouzena ustavni vychova, se zafizeni ve spolupraci
s OSPOD snazi ditéti zajistit bydleni a zaméstnani. Ditéti je dana vécnd pomoc ve formé
vybavy ¢i jednorazovy penézni piispévek a veskeré osobni oSaceni dle Satniho listku.

Dale je ditcti 1 po opusténi zafizeni poskytovana poradenskd pomoc pfi feSeni tizivych
zivotnich situaci.

Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi:
Détsky diagnosticky tstav Liberec
Ostatni spadové diagnostické tstavy
Organy socialné pravni ochrany déti
Odbory socialnich véci a zdravotnictvi
Krajské soudy, Okresni soudy
PPP, PPC, SVP
Utady prace
Policie CR
a jiné...



III. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

Kazda rodinna skupina ma své prostory, které¢ jsou urceny k obyvani a o které déti
spole¢né pecuji. Vychovatelé vedou déti k Setrnému a hospodarnému zachazeni se svéfenym
majetkem a sami Cini totéz. Za Skody zpisobené zanedbanim pracovnich povinnosti
zodpovidaji hmotné vychovatelé (pokladni hotovost aj.). UmysIné po§kozeni majetku ditétem
je povazovano za hrubou nedbalost a jsou ztohoto vyvozovany dusledky (opatieni ve
vychove).

Spoluprace s jednotlivymi Skolami je zajistovana piimym stykem vychovnych
pracovnika — dle potieby.

Détsky domov zajistuje pravidelnou dochazku déti do matetské Skoly, zakladni Skoly,
specialni zakladni Skoly, odborného ucilisté a dalSich vzdélavacich instituci. Piiprava déti na
vyuCovani je organizovana vychovateli v dobu, kterd je stanovena dennim rezimem.
Individualni pfiprava na vyucovani je mozna i mimo stanovenou dobu. Mimotadnou péci na
pfipravu k vyucovani vénuji pedagogicti pracovnici détem prospéchové slabym nebo
prospéchové zaostavajicim. Za fadnou piipravu déti na vyucovani plné¢ zodpovida kmenovy
vychovatel.

Povinnosti kazdého kmenového vychovatele je zpracovavat program rozvoje
osobnosti ditéte (IPOR). Tyto programy vyhotovuji vychovatelé na zédklad¢ programu rozvoje
osobnosti. Zavazné problémy v osobnostnim rozvoji ditéte konzultuji s vedenim zafizeni.
V programech osobnosti ditéte neni opomenuta prognoza vyvoje ditéte (dle soustavného
pozorovani ditéte v rodinné skupiné) na dalsi obdobi.

Systém prevence rizikového chovani

V zafizeni je zajiStovana prevence rizikového chovani jak vychovnymi pracovniky,
tak pifimo erudovanym metodikem primarni prevence. Celkova prevence spociva
V informovanosti déti 0 rizikovém chovani. Déti se zucastiiuji riznych odbornych piednasek.
Neopomijime vyuzivat preventivnich prvki ke kvalitnimu vyuZiti volného casu nami
svéfenych déti — formou nabidky nadstandardnich aktivit v DD a zajmovych krouzki i mimo
areal DD. V ptipadé zavazného rizikového chovani ditéte — mlZe byt svolana vychovna
komise, které se ucastni vedeni détského domova, kmenovy vychovatel ditéte a metodik
primarni prevence. Z vychovné komise je vzdy vyhotoven pisemny zdznam.

Organizace zaijmovych ¢innosti:

U vsSech déti je pln€ podporovana zajmova Cinnost. Déti maji pravo si zdjmovou
¢innost vybrat samy podle svych zalib. Je mozné, aby se déti zapojily do aktivit pofadanych:
détskym domovem (v naSem domové lze vyuzit pestré nabidky nadstandardnich aktivit)
domem déti a mladezZe (zajmové utvary)

ZUS

zakladnimi Skolami

¢1 jinymi organizacemi

Vychovni pracovnici dbaji na to, aby déti dochazely pravidelné¢ do nadstandardnich
z4jmovych aktivit, kam se pfihlasily, a tim nenésilnou formou péstuji u déti zodpovédnost.
Dale tato forma, Cinnosti déti, predchdzi rizikovému chovani a jejich nasledkim. Détem je
poskytovan dostatek volného ¢asu k individualnim ¢innostem dle jejich vlastniho zajmu.

YVYVYYVYV

Péce 0o nadané déti

Nadanym détem je umoznén dal$i plnohodnotny rozvoj. Vychovny pracovnik ve
spolupraci s odbornymi pedagogy ¢i volnocasovymi institucemi zajisti, v korespondenci se
vzdelavacimi potfebami ditéte, realizaci vzdélavaciho procesu.




Zasady pouzivani mobilnich telefonu

1. Dit€ nebo osoba, ktera mobilni telefon ditéti darovala, to zaroven s telefonnim ¢islem
ozndmi ustn¢ nebo pisemné vychovateli rodinné skupiny. Ten o tom provede zapis do
osobniho listu ditéte.

2. Mobilni telefon je majetkem ditéte. Détsky domov a jeho zaméstnanci nenesou zadnou
zodpovédnost za jeho ztratu, poskozeni ¢i zniCeni. Telefonovani z mobilniho telefonu si jeho
majitel hradi z vlastnich prostfedk.

3. Dit¢ ¢i osoby, které mu telefon vénovaly, ani jiné osoby nemaji pravo na détském domové
vymahat $kodu vzniklou na mobilnim telefonu, jeho pfisluSenstvi, ani Skody vzniklé
provozovanim mobilniho telefonu.

4. Ditéti v détském domove je zakdzano bez povoleni vychovatele pouzivat mobilni telefon
Vv dobé:

- pfipravy na vyucovani a prubéhu vychovnych a pedagogickych ¢innosti

- stravovani

- komunitnich setkdvani

- no¢niho klidu do 6:00 hodin

Casovy harmonogram viz. Organizace dne strana 8-9 vnitiniho fadu.

5. Pokud dité ustanoveni v bod¢€ 4 poruSuje, jedna se o poruSeni vnitfniho fadu, mize
nasledovat odebrani MT

6. Dit¢ ma moznost si mobilni telefon dat k iischové k vychovateli nebo na pfedem vzajemné
dohodnuté misto.

7. Kazdé dit¢ ma moZnost se spojit s rodinou a blizkymi prostfednictvim sluzebniho
mobilniho telefonu, ktery je k dispozici na kazdé RS.

Postup pri odebirdni mobilniho telefonu

K odebrani mobilniho telefonu nebo omezeni jeho pouZivani bude dochézet v odiivodnénych
ptipadech a na nezbytné€ nutnou dobu. Divodem k odebrani ¢i omezeni mobilniho telefonu je
ohroZeni vychovy, zdravi a bezpecnosti a skutecnost, ze dit€¢ uzivd mobilni telefon
k nevhodnym ¢i nezakonnym cinnostem. Horni hranice odebrani telefonu ¢ini 14 dnd. O
odebrani telefonu bude pofizen pisemny zdpis (na tiskopis nazvany: ,,Odebrani mobilniho
telefonu®), ktery bude zalozen v osobni dokumentaci ditéte.

Postup pri béZném pouZivini mobilniho telefonu
- mobilni telefon pouziva dité dle potieby 24/7
- pfii pfipraveé na vyuCovani pouziva mobilni telefon pouze ke studijnim tcelim
- vdob¢ stravovani mobilni telefon nepouziva (negativni vliv na naladu, neslusné
Z hlediska spolecenského chovani, zvySuje piijem kalorii a tuki)
- v dobé vecerky mobilni telefon nepouzivé a dle moZnosti jej odklada ve svém pokoji




IV. Organizace péce o déti v zarizeni

Zarazeni do rodinnych skupin je provadéno na zakladé¢ Zavérecné komplexni
diagnostické zpravy z DDU, pokud dité odtud piichazi. Pokud je dité odebrdno v ramci
rychlého ptfedbézného opatieni, tak je vétSinou dokumentace ditéte bez odbornych zprav.
Vychovny pracovnik si pak musi provést sam diagnostiku, a po ¢ase vypracovat individudlni
pléan osobnostniho rozvoje ditéte.

Déle je upfednostiiovano to, aby sourozenci byli zpravidla v jedné rodinné skuping¢,
¢imz je dosahovano udrzeni citové vazby mezi sourozenci. Toto pravidlo vSak miize byt ze
zavaznych divoda poruseno (doporuceni soudu, OSPOD, riziko poruseni legislativni normy,
ktera se tyka kapacity rodinné skupiny aj.)

Ubytovani déti:
Dé&ti jsou ubytovany v samostatnych bytovych bunkéch, které se skladaji pro jednu
rodinnou bunku z: - dvou az tfi lizkovych pokojit
- obyvaciho pokoje
- kuchyné a jidelniho koutu
- pracovny vychovatele
- socidlniho zatizeni

Materialni zabezpeceni:

Rodinna skupina je zafizovana a doplnovana materialné tak, aby byla na urovni
standardné vybaveného bytu.

Déti maji k dispozici keramickou dilnu s patfiénym vybavenim. Ze sportovniho skladu
mohou cCerpat sportovni kola, koleckové brusle, lyze, sané, brusle, mice (fotbalové,
basketbalové, volejbalové, nafukovaci — do bazénu), tenisové rakety, badmintonové rakety,
pingpongovy stil a dalsi. Dale je k dispozici posilovna, multimedidlni mistnost, relaxacni
salon s masaznim kieslem aj.

Pro jiné volnocasové aktivity jsou na rodinnych skupinach k dispozici televizory,
magnetofony, videa, DVD piehravace, PC a notebooky — déti maji moznost pfistupu na
internet — na kazdé rodinné skupiné je k dispozici internet — na.

Dale maji déti k dispozici i vhodné venkovni vybaveni — détské hfisté, v letnim obdobi
bazén, altan, venkovni relaxac¢ni koutek — zahrada s okrasnymi dievinami, lavicky, gril aj.

OSaceni je détem zakupovano individudlng. Nové piijatym détem se nakupuje dle
potieby. Ucebni pomiicky jsou détem poskytovany rovnéz dle potieby.

Finanéni prostiedky déti:

Finan¢ni prostiedky déti se skladaji jednak z kapesného, jehoz vyse je stanovena dle
véku - Zakonem 109/2002 Sb., § 31. Nov¢é — udinnosti od 1. 1. 2014 - predpis ¢. 460/2013
Sb. — Narizeni viady o stanoveni castky prispévku na vhradu péce, castky kapesného, hodnoty
osobnich darii a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti ve Skolskych
zarizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy - (u nékterych jedinci je toto
jediny ptijem) a jednak z vyplaty za produktivni praci ( napt. ucni). Nékteré¢ déti mohou mit
jeste dalsi ptijmy — sirot¢i diichod nebo dostavaji penize od rodicu ¢i jinych piibuznych aj.

Déti jsou socialni pracovnici pritbézné seznamovany s jejich uspofenymi ¢astkami — 0
tomto procesu je vzdy vyhotoven pisemny dokument, ktery déti podepisi.

U zletilych déti, které u nas zastavaji formou smlouvy, se vztahuji v détském domové
stejnd prava a povinnosti, jako u déti s nafizenou ustavni vychovou.




Systém stravovani déti:

Déti jsou stravovany dle platnych stravovacich norem. Ve vSedni dny déti snidaji ve
spolecné jidelné, ktera se nachazi v hlavni budové. Déti v rodinnych domcich snidaji na svych
RS. Svacinu do Skoly obdrzi déti rano v kuchyni détského domova. Déti prevazné obédvaji ve
skolach. Pokud ne, obéd je konzumovan individualné dle ptichodu ze skoly na jednotlivych
rodinnych skupindch. Odpoledni svacina a vecefe je podavana v jednotlivych rodinnych
skupinach. Kazdy den si déti spolecné s vychovateli pfipravuji odpoledni svacinu a veceti. V
sobotu si déti piipravuji spole¢né se svymi vychovateli celodenni stravu na svych RS. Na
domku, kde se star$i déti intenzivnéji pfipravuji na samostatny Zzivot, je stravovani
absolvovano v jiném rezimu.

Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni:

V piipad¢, pokud dit¢ svévolné opusti détsky domov za tcelem utéku, tak sluzbu
konajici vychovatel, kterému je dité svéfeno v rodinné skupiné, vyhodnoti situaci a posléze
oznami wték fediteli détského domova a na mistni oddéleni Policie CR. Vychovny pracovnik
je povinen pfipravit udaje o ditéti, popis ditéte, adresy, kde by se mohlo zdrZovat a jiné
kontakty a pfilozi k danému fotografii ditéte. Veskeré tyto udaje jsou v PC ve slozce ,,Osobni
list* u kazdého ditéte. Podminkou je, aby se tento osobni list stale aktualizoval. V piipad¢, ze
si je odpovédny pracovnik jisty, ze jemu svéfené¢ dit¢ absolvovalo ut€ék — mulze proces
nahlaseni (feditel, PCR aj.) uspisit. Pozn.: V piipadé nepiitomnosti veditele je nutné vidy
kontaktovat zastupkyni statutarniho organu (vedouci vychovatelku).

V korespondenci s utékem ditéte je sepsan protokol a na zakladé tohoto protokolu je
utek oznamen prislusnému OSPOD a osobam odpovédnym za vychovu.

Neprodlené druhy den se hlasi tato skutecnost socialni pracovnici, zastupkyni reditele
pro vychovu i v tom pripade, Ze se dité v pozdeéjsich hodinach vratilo. Socidlni pracovnice o
daném uteku pisemné informuje prislusny soud. Zastupkyné reditele pro vychovnou oblast
vede o vsech utécich evidenci. Po navratu ditéte z utéku je s nim veden pohovor a z tohoto
pohovoru jsou vyvozeny zavery a diisledky.

Organizace dne

a) vSedni dny:

4.00-6.30: budifek uéii — podle zapisu ve sluZebni knize (kniha hlaseni)

6.30 —7.15:  budiek zaki ZS, MS

7.00-7.45: odchod do Skoly

13.00 — 14.00: prichod déti ze Skoly, pievleceni do domacich ubori, obéd
(néktefi ucni se vraceji mezi 15.30 — 18.00)

14.00 — 16.00: ucebni doba, po dokonceni ucebni — osobni volno

16.00: svadina
16.00 — 17.30: odpoledni zaméstnani — planovana, pripravena ¢i zajmova ¢innost
spole¢na

17.30 — 18.30: priprava vecere, ve€erie, hodnoceni déti, individualni pohovory

18.30 — 20.00: uklid, hygiena

20.00 — 21.00: ve€erni ¢innost korigovana vychovnym pracovnikem ¢i osobni
volno ditéte, ¢as na individualni pohovory

Vecerka:

déti MS: 20,00

1. stupen ZS: 21,00
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2. stupeii ZS: 21,30
Uc¢ni, stredoskolaci: 22,00

V pripadé opatieni ve vychové Ize veCerku zkratit. Pri spoleénych akcich, tzn. za
ucasti vychovného pracovnika, se veCerka muZe prodlouzit dle zvaZeni
vychovatele.

V kompetenci pracovnice socialni péce je nechat dité dosledovat film zapocaty
v hlavni ¢asové relaci — od 20, 00 hodin. Ale taktéz je v kompetenci pracovnice
socialni péce vykazat dité spat, pokud se nechova, jak se patfi u sledovani
televize.

b) sobota, nedéle, svatky, prazdniny

9.00: budicek

9.00 - 9.30: uklid pokoju, hygiena

9.30 - 10.00: snidané

10.00 - 11.30: zajmova nebo pracovni ¢innost dle planu vychovatele, dle

potieb i 0sobni volno dle chovani ditéte, ¢as na individualni
pohovory, (v sobotu generalni uklid useki a loZnic, véetné

uklidu kolem budovy)
11.30 - 12.30: priprava obéda, osobni hygiena, obéd
12.30 - 14.00: poledni klid, individualni zajmova ¢innost, ¢as pro indivi-
dualni praci s détmi
14.00 - 17.30: spole¢na i individualni zajmova ¢innost, osobni volno,

priprava do Skoly, volna mimoradna vychazka pro
bezproblémové déti, piiprava veceie

16.00: svadina

17.30 — 18.30: priprava velere, vecere

18.30 — 20.00: uklid, hygiena, hodnoceni dne véetné déti

20.00 — 21.00: vecerni ¢innost dle zajmu déti korigovana vychovnym

pracovnikem, ¢i osobni volno

je moZno planovat i celodenni vylety

V den pred Skolnim dnem — vecerka jako ve vSedni den

v pripadé opatieni ve vychové lze veCerku zkratit ¢i prodlouzit

v patek a v sobotu, pokud je vhodny poiad, je moZné prodlouZit vecerku az o 90
minut — rozhoduje vychovny pracovnik ve spolupraci s pracovnikem konajicim
nocni sluzbu (pracovnice socialni péce). I zde je v kompetenci pracovnice socialni
péce reagovat na nevhodné chovani ditéte v prubéhu vecera a vyhodu odebrat
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V. Prava a povinnosti déti

NeBNeFRepN P

S3=

a)
b)

Dité ma pravo:
na zajisténi plného piimého zaopatieni
na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti
na respektovani lidské distojnosti
na spole¢né umisténi se svymi sourozenci V jednom détském domové, nebrani-li tomu
zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozencti
na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim, potiebami a vlastni pili
na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem
byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi
ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychove, stanovenych timto fadem
Obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym stitnim organiim, orgdnim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéeny vykonem socialné-pravni
ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu
Vyjadfit sviij ndzor na zamyslena a provadénd opatieni, kterd se ho dotykaji, s tim, Ze
nazorim ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti
pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob
byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat
na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek
na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych
zékonem 109/2002 Sb. a to formou korespondence, telefonickych hovorii a osobnich
navstév
piijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n)
opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ticelem vychazky,
pokud se jedna o dité starsi 7 let véku a pokud je samostatné vychazky zpusobilé (jak
zdravotné, mentalné, ale i osobni zodpovédnosti za své jednani a chovéani
neni-li soudn¢ prodlouzena Gstavni vychova ma zletilé dit¢ pravo pozadat pisemnou
formou teditele détského domova o prodlouzeny pobyt v détském domove (ke kladnému
rozhodnuti feditele musi byt splnény legislativni a vychovné podminky — studium,
dodrZovani vnitiniho fadu aj.).
dit€ ma pravo vlastnit uzamykatelny prostor

Dité ma povinnost:
plnit ustanoveni vnitiniho fadu
dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, snimz bylo tadné
seznameno
hradit ze svych piijmi naklady spojené s pfepravou do zafizeni, které neopravnéné
opustilo nebo se do né&j nevratilo



d)
e)
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poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech

piedat do uschovy na vyzvu feditele ¢i povéfeného vychovného pracovnika predméty
ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba tischovy téchto predmétii nesmi presahnout
dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vydany.

dit¢ ma povinnost na pozadani ¢i vyzvu odemknout uzamykatelny prostor, pokud je tu
podezieni, Ze se v ni nachédzeji nebezpecné predméty ¢i zakazané latky (drogy, cigarety,
alkohol, zbrané apod.), které ohrozuji bezpe¢i ditéte nebo ostatnich — a to v ramci
v souladu s vnitinimi piedpisy zafizeni. U kontroly musi byt pfitomny svédek. O této
kontrole je nutné ud¢€lat zapis.

Je zakazano:

a)
b)

c)
d)

pfinaSet do DD nebezpecné ¢i jakékoliv cizi pfedméty bez védomi vychovného
pracovnika

vyklanét se z oken, posedavat na nich, vyhazovat cokoliv z oken, jezdit po zabradli,
pokladat Skolni taSky po schodech ¢i chodbach, po odchodu dennich vychovatell se
pohybovat mimo svoji skupinu

koufit v budové ¢i aredlu DD, pozivat alkoholické népoje, pozivat dalsi Skodlivé
navykové latky

klamat vychovné, ale 1 ostatni pracovniky, lhat, dopoustét se kradezi ¢i jinak hrubé
naruSovat zasady spoluziti, télesné nebo duSevni napadani kohokoliv, pouzivat vulgarnich
vyrazl, dopoustét se podvodil

Pravidla v DD:

Ptedpokladem k pobytu ditéte v DD je dodrzovani Domaciho vnitiniho fadu.

Déti nahlas zdravi vSechny pracovniky v domové, ale i ostatni dospélé osoby, které
znaji, chovaji se k nim slusné a ohleduplné.

Dle navrhu déti a rozhodnuti vychovnych pracovniki, déti vykonavaji dle urcenych
sluzeb uklidy jednotlivych vnitinich a venkovnich prostorti, pod vedenim dospélého
pracovnika se podili star$i chlapci na drzbé a jednoduchych opravach uzivaného zdzemi
détského domova. - Kazdé dité je povinno chranit si své zdravi. Pti zdravotnich potizich ¢i
poranéni toto neprodlené ohlasi zdravotnici ¢i vychovateli.

Déti jsou povinny oznamit vychovnému pracovnikovi misto svého pobytu pii opusténi
své rodinné skupiny a vyckat na vyjadreni souhlasu ¢i nesouhlasu vychovatele, ktery ma
v dany okamzik zodpovédnost za svéfen¢ho jedince. Svoleni dostava s prihlédnutim k
jeho chovani, ale 1 k pfislusnym adaptacné vychovnym divodim. Dité€ je povinno se vratit
vc€as a v poradku.

Po vy€erpani vSech opatieni ve vychové ¢i pii jejich opakovaném selhdni, je moZné v
korespondenci s platnou legislativou, ve spolupraci s ptislusSnym OSPOD, pozadat o
spolupraci détsky diagnosticky ustav, po doporuceni l1ékate, psychiatrickou lécebnu ¢i
SVP.

Cenné predméty a osobni pfedméty ohrozujici zdravi a bezpecnost budou mit déti
uloZeny v trezoru feditele DD.

Vychovatelé jsou povéereni vést pisemnou dokumentaci o nasledném spofeni, financni
hotovost pievySujici vysi kapesného budou mit ulozenu mimo c¢astku mésicniho
kapesného. S povéfenim feditele bude tato oblast kontrolovana zastupkyni feditele pro
vychovnou oblast. VéEtsi ¢astky financi budou ulozeny v trezoru feditele DD.

Socialni pracovnice obeznami kazdych piil roku déti se stavem jejich financi, zapise
vSe do tabulky ,,Finan¢ni prosttedky* a zalozi do spisu kazdého ditéte. Dité stvrdi svym
podpisem, Ze bylo sezndmeno se stavem svych financ¢nich prostiedkd.




YVVVY

Jizdni kola:

pujc¢ovani kol détem je na posouzeni a zodpovédnosti vychovatele

bez doprovodu nemuiZe na kolo dité¢ mladsi 12- ti let

kolo musi byt patfi¢né vybaveno a v dobrém technickém stavu dle platnych ptedpisii
dit€¢ musi byt pouceno o bezpecnosti a taktéz vybaveno dle platnych predpist
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Nové piichozi déti:
Prvotné prochazi adapta¢ni fazi, kterd je zcela individualni, dle schopnosti ditéte. Z
pravidla trva 3 mésice. V tomto obdobi si dit€¢ zvykd na nové prostiedi, na nové déti a
zaméstnance DD. U¢i se fad DD a pravidla s tim spojena. Pokud se dit¢ zadaptuje rychleji nez
za 3 mésice, Je na posouzeni vychovatele, zda k tomuto ditéti bude pfistupovat v plné
korespondenci s Vnitinim fadem DD a Cas adaptace zkrati. Pokud pottebuje dité delsi ¢as k
adaptaci, 1 ten mu miZze vychovatel poskytnout.

Poledni klid:

Je realizovan ve dnech pracovniho volna vzdy po obédé do 14,00h, v tuto dobu déti
predskolniho véku odpocivaji na svych postelich, u ostatnich déti je ¢innost pti polednim
klidu ponechana v kompetenci vychovatele. Pravidla: vSechny déti budou na svych rodinnych
skupinach a svou ¢innosti nebudou rusit ostatni - /napf. hlasitd hudba a navstévy ostatnich
rod. skupin.../

Ucebni doba:
od 14 h do 16 h s ptihlédnutim k individudlnim potfebam ditéte

Manipulace s termosy a s tim souvisejici ukony:

jidelni termosy nosi vychovatel ve spolupréci se starSim ditétem — v ptipad¢ potieby,
plné termosy s jidlem, odnesou zaméstnanci udrzby. Je zakdzano, aby t€zké termosy nosily
malé déti.

Koufeni:

V aredlu détského domova je piisné zakazano koufeni, pozivani alkoholickych napojt,
drog a jinych omamnych latek

Déle je koufeni zakdzano i na vefejnosti — ,,stim souvisi 1 to, kdyz ma dité
provokativné cigaretu za uchem, drZi krabic¢ku cigaret v ruce, ma zapalovac¢ apod.*

Volné vychazky déti:

Jsou neomezené. Cetnost a ¢asové rozmezi uréi vychovatel.

Volné vychazky se pisemné zaznamenavaji v seSité vychazek!

(Dle zakona ¢.109/2002Sb ve znéni pozdéjsich prepisii - §22 mohou byt vychovnym
pracovnikem ndrokové volné vychazky, v ramci opatreni ve vychové, docasné odebradny)

Navraty z vychazek — vSedni dny:

a) 1. stupen ZS - do 18.00 h
b) 2. stupen ZS - do 18.30 h
C) ucni, sttedoSkolaci- do 20,00 h

d) mladez nad 18 let dle dohody s vychovatelem

(Mimotéadné pfi pozitivnim hodnoceni mize vychovatel RS ve vSedni den prodlouZzit
vychazku o jednu hodinu s tim, ze pokud se chlapec nebo divka nevrati do 21.00h denni
vychovatel ¢ini opatfeni pro jeho navrat a neodchézi z pracovisté, dokud se tak nestane).

Patek, sobota + prazdniny je mozno navraty zpét do DD o 90 minut prodlouzit.

Pokud slouzici vychovatel prodlouzi ditéti vychazky do 21,30 hodin a déle — a dité se
nevrati ve stanovenou dobu, pracovnice socidlni péce (nocni sluzba) informuje telefonicky
vychovného pracovnika, ktery ten den slouzil a tuto prodlouzenou vychéazku povolil. Ten pak
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zajisti, aby se dité vratilo zpét do DD, nebo popfipad¢ tuto skute€nost nahlasi fediteli DD a na
PCR jako utek.

Systém hodnoceni a opati‘eni ve vychové:

Hodnoceni vlastni vychovné prace, chovani a jednani ditéte je vychovatelem zaznamenavan
Vv tzv. mési¢nim _hodnoceni ditéte v PC. Do mési¢niho hodnoceni ditéte jsou na zaklad¢ jeho
chovani a jednani zahrnuta konkrétni opatteni ve vychové. Vychovatel déti sleduje a poznatky
si zaznamenava pribézné do dvoudenniho seSitu nebo do PC — denné. Tyto postichy pak
pouzije pii tydennim hodnoceni. Tydenni hodnoceni probihd na konci uplynulého tydne.
Organizace a forma je ponechana na vychovatelich. Do pedagogické ¢innosti Se zafadi v Case
od patku do ned¢le.

Opatieni ve vychové se zaznamenavaji taktéz do zvlastniho tiskopisu, ktery se
pouzije k zalozeni do osobniho spisu ditéte — zapisuji se aktualné, hned po udéleni. OVV
navrhuji vychovatelé a uklada feditel DD. Udélena opatfeni ve vychové musi byt jasné dana,
aby mohla byt dodrzovana v§emi vychovateli / zaméstnanci.

Opatieni ve vychové koresponduji se Ziakonem o vykonu Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich — ve znéni pozdéjsich predpistii/v platném znéni.

Opatieni ve vvchové dle zakona ¢. 109/2002 Sb.§ 21

(1) Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem miiZe byt ditéti

a) odnata vyhoda udé€lena podle odstavce 3,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

C) s nafizenou tstavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni
Vv rozsahu stanoveném vnitinim fadem,

d) odiiata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych
za vychovu, osob blizky’/chg) a opravnénych zaméstnancli organi socidlné-pravni ochrany
déti, a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict.

(3) Za prikladné usili a vysledky p¥i plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in miZe byt
ditéti

a) prominuto pfedchozi opatieni podle odstavce 1,

b) udélena vécna nebo finan¢éni odmeéna,

c) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

d) povolena mimoiadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimoiadna
navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda; détem s ulozenou ochrannou vychovou se
mimotadné vychazky a navstévy povoluji pouze za podminek stanovenych v odstavci 4 pism.

a)ab).


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2002-109#f2299960
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Kapesné:
Stanoveno zékonem 109/2002 hlava VI, § 31

Nov¢ —acinnost od 1. 1. 2014 - Predpis €. 460/2013 Sb. — Natizeni vlady o stanoveni ¢astky
prispévku na thradu péce, castky kapesného, hodnoty osobnich dart a hodnoty vécné pomoci
nebo penézitého piispévku ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon tstavni vychovy nebo
ochranné vychovy

Dary a finan¢ni pomoc:
Stanoveno zakonem 109/2002 hlava VI, § 32 (odkaz na § 27 odst. 2)
Nové — ticinnost od 1. 1. 2014 - Predpis ¢. 460/2013 Sb. — Natizeni vlady o stanoveni ¢astky
piispévku na tthradu péce, ¢astky kapesného, hodnoty osobnich dart a hodnoty vécné pomoci
nebo penézitého prispévku ditéti ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy

Ptihlizeno bude:
> k chovani po dobu pobytu v DD
> ke skutecné potiebé¢ (sirotek, navrat do biologické rodiny, vlastni piijmy aj.)
> k délce pobytu v DD

Spolusprava déti:

Déti mohou denné sdélit vychovateli ¢i vedeni détského domova své napady, stiznosti,
problémy apod.

Dale se kona pravidelné jednou za 3 mésice Rada domova, kdy se sejdou zastupci déti z kazdé
jednotlivé rodinné skupiny s vedoucim smény a zde se probiraji veskeré zalezitosti dle rezie
déti. Z kazdé této Rady domova vedouci smény vypracuje zapis.

Déti se rovnéZ podileji na tvorbé tydenniho planu, na svych osobnich individualnich planech
(IPOR) a na jidelnicku.

Déti maji k dispozici schranku davéry, kam mohou anonymné¢ sd¢lit své problémy.
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V1. Prava a povinnosti Feditele zaFizeni

Prava reditele zarizeni

(1) Reditel zatizeni je opravnén v zajmu uspesné vychovy déti:

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem11) pobyt mimo
Zarizeni,

b) dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s ulozenou ochrannou vychovou mimo
zatizeni,

¢) povolit ditéti s natfizenou ustavni vychovou po splnéni povinné skolni dochazky ptechodné
ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem; v piipadé
ditéte s ulozenou ochrannou vychovou Ize ve zvlasté¢ divodném piipad¢ za timto ucelem
podat soudu navrh na podminéné umisténi mimo zafizeni podle zvlaStniho pravniho
ptedpisul2), Zéakon ¢. 218/2003 Sb.

d) zrusit pobyt podle pismena a) nebo pirechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité
fadn€ nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodu,
pro né€z byl pobyt mimo zatizeni povolen; jedna-li se o dité s ulozenou ochrannou vychovou,
da soudu podnét k jeho rozhodnuti,

e) zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zatizeni
v pfipad¢ jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé ptsobilo na vychovu déti,

f) byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné
podezieni, ze zéasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi
¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni,

g) prevzit od ditéte do docasné uischovy cenné predméty, finan¢ni hotovost pievysSujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti;
pisemny zapis o pfevzeti oveéfeny feditelem, dalS$im odbornym pracovnikem zatizeni a ditétem
je zalozen do osobni dokumentace ditcte,

h) povolit détem star§im 15 let cestovat do mista pobytu nebo ptechodného ubytovani podle
pismen a) a ¢) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

1) dat soudu navrh podle zvlaStniho pravniho piedpisul2) na pfeménu ochranné vychovy v
ustavni vychovu, plni-li dit€ dlouhodob¢ vzorn€ své povinnosti a v konkrétnim ptipade¢ je
takovy postup vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti, poda
feditel zafizeni soudu ndvrh na zpétnou pfeménu ustavni vychovy v ochrannou vychovu,

J) uklada opatieni ve vychové podle § 21 navrzena piislusnym pedagogickym pracovnikem
k) dat ptikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti

I) zastoupit dité v béznych zalezitostech

m) zadat dité o poskytnuti dokladl o jeho piijmech

n) nafidit vySetteni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou.

(2) Reditel zatizeni v odivodnénych ptipadech mize pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o ur€eni skute¢ného veéku cizinci, a to na naklady zatizeni
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Povinnosti reditele zarizeni

(1) Reditel za¥izeni je povinen

a) seznamit dit¢ s jeho pravy a povinnostmi

b) oznamit neprodlen¢ organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci

¢) predat dité podle rozhodnuti organu socialné-pravni ochrany déti do péce budouciho
osvojitele nebo péstouna

d) dat prislusnému soudu podnét ke zruSeni Gstavni vychovy, pominuly-li diivody pro jeji
nafizeni

e) dat prislusnému soudu podnét ke zruseni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno ucelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla ulozena,
f) pfedbézné projednat postup podle pismen c) az e) s piisluSnym organem socidlné-pravni
ochrany déti, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi 0sobami odpovédnymi za vychovu,
g) podat po ptedchozim projednani s ptislusSnym organem socialné-pravni ochrany déti
ptislusnému soudu podnét k prodlouzeni tistavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni
ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte

h) podavat informace o ditéti zakonnym zastupclim nebo orgdniim socialné-pravni ochrany
déti na jejich zadost

i) projednat ptedem opatieni zasadni dulezitosti se zakonnymi zastupci ditéte, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatieni; nejsou-li
dosazitelné, navrhnout soudu ustanoveni opatrovnika

j) informovat v zajmu zaruceni ndvaznosti péce piislusny obecni ufad obce s rozsitenou
pusobnosti 0 nadchdzejicim propusténi ditéte ze zatfizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicii
pted propusténim ditéte

k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z diivodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem

1) propustit dit¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pouze v doprovodu osob odpovédnych za
vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup

m) uskuteciiovat program rozvoje osobnosti ditéte a zdznamy o jeho plnéni.

(2) Reditel za¥izeni je dale povinen

a) vydavat a ménit vnitini fad zafizeni, a to po jeho schvdleni feditelem ptislusného
diagnostického ustavu

b) oznamovat bezodkladné ptislusnému diagnostickému tstavu zmény v poctech déti a
podstatné informace o t€innosti uskute¢novanych soudnich rozhodnuti o tstavni vychové
nebo ochranné vychové nebo predbézném opatieni,

c¢) oznamovat neprodlené pfisluSnému diagnostickému tstavu jméno a piijmeni ditéte, které
bylo oznameno organu socidlné-pravni ochrany déti podle odstavce 1 pism. b) jako vhodné
pro osvojeni nebo ke svéteni do péstounské péce

d) predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobdm odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobdm uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zéklad¢ dochazi k propusténi
ditéte, nedoslo-1i k predani ditéte diive; soucasné t€émto osobam pieda véci, jez jsou ve
vlastnictvi ditéte

¢) informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zatizeni podle § 2 odst. 6,

f) informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
predpisul2a)

pienechal postizeni mladistvého zatizeni, o vysledku pfijatych opatieni.

12a) § 11 a 20 zékona ¢. 218/2003 Sb.
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(3) Reditel za¥izeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto

pripadech:

a) o uhrad¢ nékladl na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny

ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzaddana zékonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst.

7 pism. d),

b) o umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

¢) o pfemisteéni ditéte podle § 5 odst. 9,

d) o povinnosti ditéte uhradit ze svych piijmi naklady spojené s piepravou do zatfizeni podle §

20 odst. 2 pism. c),

e) o zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) a ¢),

f) o zruseni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) o vysi ptrispévku na tthradu péée poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v
zatizenich podle § 27 az 29.
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VII. Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu vici
zarizeni (zakonni zastupci)

1/ Prava a povinnosti osob zodpovédnvch za vvchovu

(1) Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

b) vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-1i nebezpeci
Z prodleni a na informace o provedeném opatieni

€) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

d) na poradenskou pomoc zaiizeni ve vécech vychovné péce o dité

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism.
a) a b) zakona 109/2002 Sb.

(2) Osoby odpoveédné za vychovu déti umist'ovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu
maji zejména povinnost:

a) hradit ptispévek na thradu péce poskytované détem v zafizeni podle § 27, 28, a 29 odst.
3 a § 30 zakona 109/2002 Sb.

b) Pti predani ditéte do ur¢eného zafizeni predat soucasn¢ dokumentaci uvedenou v § 5 odst.
5 Zakona 109/2002 Sb.

C) Zajistit doprovod ditéti v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) a b) a § 24 odst.
5 pism. a) Zakona 109/2002 Sb., poptipad€ pozadat pisemné v této véci o jiny postup

d) Seznamit se s vnitinim fadem zatizeni a dodrzovat jeho ustanoveni

e) Oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy

f) Predat ditéti umisténému do zafizeni na jejich zadosti finanéni ¢astku jako kapesné ve vysi
stanovené v § 31

g) Hradit naklady na zdravotni péci a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost

2/ Navstévy rodicu (feSi smérnice: pravidla pro organizaci navstév)

Navstévy rodici ¢i blizkych:

Umoznit navstévy nejblizsich ditéti v co nejvétsim poctu, pokud obé& strany projevuji
opravdu upfimny zajem, je zddouci. Cilem podpory této aktivity je spoluvytvaiet optimalni
prostfedi pro zdravy dusSevni vyvoj ditéte, prohlubovat citové i rozumové vazby na tvorbu
svétencova neformalniho zdzemi a podporovat tak existujici pfedpoklady pro mozny néavrat
chlapce ¢i divky (nejcastéji) k rodictm.

Doporu¢ujeme navstévy predem domluvit s vychovatelem RS — kontakty jsou na
webovych str. détského domova: www.ddlip.cz

Urcenym dnem, kdy se rodic¢e ¢i osoby blizké nemusi nahlaSovat predem je vzdy
posledni nedéle v mésici.

Navstéva se zapise do ,,Knihy navstév®, kterd je na kazdé RS. Zde se uvadi mimo
zakladnich udajii o navstéveé jako je jméno, piijmeni, Cas, vlastnoru¢ni podpis, také cislo
obc¢anského prikazu nebo jiného prikazu totoznosti.

Navstévy rodict (blizkych) jsou umozinovany podle potieby déti a rodict. Navstévy se
zdrzuji v ptipadé nepfiznivého pocasi ¢i kratSiho setrvdni V jidelné. Po dohodé
s vychovatelem mohou jit na pfedem dohodnutou dobu s ditétem i mimo areal détského
domova za predpokladu hodnovérnosti vraceni déti, respektive stvrzenim jejich prevzeti na
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dohodnutou dobu, zpravidla omezenou vecefi. V piipadé opusténi aredlu DD, je potieba
vyplnit tiskopis ,,Povoleni k vychazce*. Tento tiskopis vychovatel s navstévou fadné vyplni
a po vraceni déti zalozi u sebe na RS — nejlépe v ,,Knize navstév*.

Vychazky mimo obec jsou povoleny. Jejich povoleni je v kompetenci slouziciho vychovatele,
ktery za n¢ plné€ zodpovida. Pokud by se stalo, ze by rodice vedli své dit¢ ke Spatnostem a
zasadn¢ naruSovali vychovny proces, mize feditel DD omezit nav§tévy a informovat OSPOD.
Ma-li navstéva kladny vliv na dit€, coz v prevazné vétSin€ pripadd lze predpokladat, je
doporucovan pisemny styk s rodi¢i, je-li to pottebné, pomahaji détem s dopisy vychovatelé.

3/ Pobyty doma — Nav§tévy déti v rodiné

Pobyty déti u rodicu ¢i u sobé blizkych osob:
V zajmu ditéte také jsou na zaklad¢ dosahovani optimélnich vysledkl ve vychovném procesu,
jejich pobyty a navstévy u rodict ¢i dalSim détem blizkych osob. Podminkou pro vydani
souhlasu k jejich uskutecnéni je kladné vyjadieni ptislusného referatu soc. véci, ktery je
garantem, vhodnych pro dalsi vychovu ditéte podminek v roding, kam bude dité¢ dochazet.

Dité na navstévu, na pobyt doma odchazi v doprovodu jemu blizké osoby. Pokud
zminované neni mozné, vyjimeéné dité star$i 15 - ti let mize na pisemnou zadost rodicéu,
opustit nase zafizeni samo, a to na nejblizsi autobusové ¢i vlakové spojeni. Rodi¢ nebo osoba
blizkd ma povinnost nam oznamit, ze dit¢ domt dorazilo v porfadku. Po navraceni ditéte
Z navstévy je zajmem jemu nejblizSich pracovnikl ziskat informace o prubéhu navstévy. Pii
jakychkoliv zjisténych problémech vychovni pracovnici informuji odpovédné socialni
pracovniky OSPOD.

Pravidla pro povoleni vikendového ¢i prazdninového pobytu déti jsou jasn¢ dana
smeérnici, ktera je zvetejnéna na webovych strankach détského domova.

U déti starsich 18 ti let, kterym byla zruSena ustavni vychova (smluvni pobyt) neni
potieba vyjadieni OSPOD. I s témito détmi je pii opusténi DD sepsan formulaf, ktery se tyka
pobytld mimo zatizeni (termin opusténi a vraceni do DD, misto pobytu aj.).

4/Povinnosti vychovnych pracovnikii a pracovnic socidlni péce
Zabezpeceni budovy:

> ve vSedni dny bude pfedni vchod uzamcen v 16, 00 hodin a bo¢ni vchod uzamcen ve
21,00 hodin, brany a branky do aredlu budou vZdy uzavieny. O vikendu ¢i prazdninach,
svatcich atd. bude ptedni vchod uzamcen stéle.

> zaméstnancim DD je zakdzéano svétovat détem klice, které souvisi s DD

> zakladnim voditkem pro praci vychovnych, ale i1 ostatnich pracovnikl je pracovni
popis, vystihujici oblasti ¢innosti, povinnosti a zodpoveédnosti, zpracovany pro kazdou ze
zastavanych funkci zvlast, zdlraznit je tfeba jejich navaznost vychdzejici z potfeby
rodinné provazanosti jednotlivych ¢innosti

> kamerovy systém ve vefejnych prostorach — venkovni areal, hlavni chodba aj.
(evidovano na Utadé pro ochranu osobnich udajt)

Vyzdvihnout je nezbytné zejména:

> postup ve vychovné praci v souladu s tydennim planem cinnosti, ktery je zapracovan
do mési¢niho planu zpracovavaného za tcasti déti a s jeho doplnénim vzdy, je-li nutné
reagovat na potiebu zmény

> fadné dodrzovani pracovni doby

> naplnény uvazek ptimé vychovné prace (vychovatelé 27 hodin tydne,; vedouci smeny
25 hodin tydne), zajisténi navazné Cinnosti pro zabezpeceni chodu celého détského
domova, pfechodné zastoupeni nepifitomného pracovnika (vychovatele)
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zajisténi vychovy a vzdélavani déti, zodpovédnost za vysledky prace ve skupiné, za
uroven dosahované aktivity déti pii jejich seberealizujicich c¢innostech - hravych,
odpocinkovych, naucnych; sledovani prospéchu a chovani svétenych déti (chovani i mimo
Skolu), byt v potfebném rozsahu ve stalém kontaktu s vyucujicimi, eventualné
vychovateli; podavat Gstni ¢i pisemné informace o svéfenych détech, po klasifikaci
(i pfedbézné) piipravovat zpravu podrobnou, v hlavnich rysech v pisemné podobé
k zaloZeni (na pedagogické radg¢)

zpracovavat mésicni vychovné plany své skupiny, na vychovnou praci se vhodné
ptfipravovat, na zavér kazdého zaméstnani stru¢né zhodnotit uplynuly den pro mozné
efektivni pieneseni ptislusSnych poznatkii do nésledujiciho dne, at’ jiz pro praci svoji, ¢i
praci svého kolegy(ng), k tomu nadm slouzi dvoudenni hodnoceni déti a stykovy sesit
vychovatelt, je to velmi dulezité pro jednotny vychovny piistup k détem

vedouci vychovatelka svoldva dle potfeby skupinové schlizky, za ucasti obou
kmenovych vychovatelt a pracovnic socidlni péce, kde se probiraji pfipominky, navrhy,
vychovné problémy déti a navrhy k jejich feseni

pracovnice socialni péce provede denni vyménu pradla nejpozdéji do 20, 40 hodin
kazdy den za tcasti déti tak, aby déti byly vhodn¢ a vkusné oblec¢ené (po détem — dozor se
pracovnice konajici nocni sluzbu vénuje vyhradné detem — dozor)

velka vymeéna pradla bude probihat o vikendu za ucasti déti — na ¢ase se dohodnou
pracovnice socialni péce a vychovatelé

oblékani déti je zcela v kompetenci vychovateld a pracovnic socialni péce

o vyméné sezonniho oSaceni si rozhodne kazdd kmenova pracovnice socidlni péce
sama

ptisluzbu konajici pracovnik bude détem k dispozici od 6.00 do 13, 30 hodin

slouzit bude prisluzba na té RS, kde jsou déti, poptipad¢ dohlizeji na déti nemocné na
izolaci — vzdy po domluvé se zdravotnici

na jaké RS pfisluzba ten ktery den bude, se déti dozvi z interniho informac¢niho
systému (televize v pfizemi).

vychovatel provadi mési¢né€ pisemné hodnoceni do PC u svych kmenovych déti
a individualni plan osobnostniho rozvoje u kazdého svéteného jedince, ktery nasledné
posuzuje a hodnoti

provadi pilro¢ni a rocni hodnoceni v€etné Plant osobnostniho rozvoje déti "PRODy"

ziskani vyhod ¢i jejich odebrani je vzdy zaznamenano do osobniho spisu ditéte
(tiskopis ,,Opatieni ve vychove®)

dbé o dodrzovani prav a povinnosti déti a uplatituje opatieni ve vychové

vychovatel dodrzuje adaptacni dobu u nové pfichoziho ditéte — viz vySe v pasdzi
,»Nove prichozi déti*

veskeré navstévy eviduje v knize navstév

zucCastnuje se v ramcei své piimé vychovné i ostatni prace se svéfenymi détmi vyletd,
zajezdi, divadel, besed, kin, letnich tdbort, rekreacnich pobytu atp.

sdm muze organizovat zdjmovou cinnost pro déti v dobé mimo své sluzby formou
nadstandardnich aktivit

v€as zaznamenava terminy svych aktivit do vnitfniho pocitacového systému, kde si to
déti mohou precist v televizoru v ptizemi hlavni budovy DD

zodpovida za svéfeny inventar u skupiny, sam 1 prostiednictvim déti se podili na jeho
ucelném a hospodarném vyuZzivéani, na jeho co nejdelSim uchovani, na opravach tam, kde
jsou potieba; tam, kde vlastni sily skupiny k opravé nestaci, zajistovat ji prostiednictvim
udrzbafe — domovnika; neprodlené¢ (pro vlastni hospodarnost, zrovna tak jako
z vychovného hlediska) fesit veskeré vzniklé Skody v okruhu své piisobnosti (svéfené déti,
svéfeny majetek podle péce ze strany jednotlivych rodinnych skupin) — denni vychovatelé
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zodpovidaji za piiruéni pokladnu, nocni pak za ulozeni pradla, zatfidovani pradla,
eventudlné vymeénu nadpocetného pradla mezi skupinami a udrzovani jeho dobrého stavu

zadny vychovny pracovnik nesmi pfed détmi koufit, naopak jeho ukolem je osvétou
a osobnim ptikladem plisobit proti koufeni a ostatnim navykovym skodlivindm

vychovatel jde spolecné s ditétem odnést termosy a zbytky — v zadném piipade
nesveiuje détem klice od prostor, kam nemaji piistup (,,zbytkarna®, kuchyn, sklad pradla,
puda apod.)

kose a ekologicky odpad mohou dle uvazeni vychovatele vynést déti samy

vychovatel odchazi z pracovisté az v dobé, kdy maji déti na skupiné¢ vykonanou
osobni hygienu a jsou v pyzamech (vyjimku tvoii déti na prodlouzené vychazce)

na kazdé rodinné skupiné bude 1 notebook s pfipojenim k internetu — za tyto movité
véci a za vyuzivani internetu na rodinnych skupinach maji plnou odpovédnost
vychovatelé

dalezitym pozadavkem formou samostudia a studia pro zkvalitnéni vychovné prace
pracovnikl je sebevzdélavani pracovnikii

vychovny pracovnik je povinen zajistit bezpecnost a ochranu zdravi déti svéfenych do
vychovné péce.

vychovny pracovnik je v piipadé kritické situace, ktera je spojena s piivolanim PCR &
jinych statnich instituci tuto skute¢nost, pokud to situace dovoluje, pfedem konzultovat
s vedenim détského domova.

zaméstnanci jsou povinni dodrzovat Eticky kodex zaméstnance Détského domova
a Skolni jidelny, Lipova u Sluknova 417, p. o.
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VIIIl. Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni

Ptispévek statu na provoz zafizeni. Prispévek rodici na péci o déti, pokud jejich
ptijmy dosahuji vétsi astky, nez je zivotni minimum. Pfidavky na déti a cestovné — dojizdi-li
do skoly, ktera je mimo obec Lipova. Uhrada nakladu dle § 27 - § 30 109/2002.

IX. BezpeCnost a ochrana zdravi k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi
déti svérenych do vychovné péce

Pro bezpecnost a ochranu zdravi svétenych déti mé vykon dozoru nad jejich ¢innosti
mimotadny vyznam. Konkrétni ukoly a podrobnosti v pé¢i o bezpecnost a ochranu zdravi
a Vv jejich ramci ukoly dohledu nad nimi stanovi obecné platné pravni predpisy. Cilem je
zduraznit hlavni ustanoveni téchto piedpisi a upiesnit zakladni zplisoby postupu pfi
zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vychoveé a nésledné ptipravé do zivota (ndvyky)
naSich déti.

Predchazeni rizikum

Ukolem kazdého vychovného, ale i daliich pracovnikil naseho zafizeni je zajistit
bezpecnost a ochranu zdravi svétenych déti pii jejich vychové, ptipravé do dalSiho zivota
a ¢innostech stim pfimo souvisejicich. K zabezpeceni tohoto ukolu je nutné pfijmout na
zéklad€ vyhledavani, posuzovani a zhodnocovani rizik spojenych s Cinnosti a prostfedim
potiebna opatifeni k prevenci moznych rizik. Pfi tom je nezbytné ptihlizet k véku déti, jejich
schopnostem, fyzické a duSevni vyspélosti a zdravotnimu stavu.

V navaznosti na Plan price DD a SJ vé&etné jeho rozpracovani na podminky
V jednotlivych rodinnych skupin je nezbytné seznamit déti s nebezpecim ohrozujicim jejich
zdravi ve vSech Cinnostech, kterych se déti ucastni. Ochrana zdravi a bezpecnost je soucasti
vychovy ke zdravému zivotnimu stylu a zdravi €loveéka, chapanému jako vyvazeny stav
télesné, duSevni a socialni pohody. Dalsi sou€asti je mimo jiné dopravni vychova, ochrana
cloveéka za mimotadnych udalosti, problematika prvni pomoci a Urazili, prevence rizikového
chovani, ochrana pfed sexualnim zneuZivanim atp.

V névaznosti pak musime piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam déti
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku rizikového chovani.
Kazda z ¢innosti, respektive jejich piiprava zapracovava nezbytné podminky bezpecnosti
a ochrany zdravi. Pro ptipad prvni pomoci je DD vybaven I€karni¢kou, kterd se nachazi na
sluzebné. V piipadé nemoci se o déti stard dle pokynt oSetfujiciho 1ékafe ranni sluzba,
V odpolednich hodinéach a volnych dnech pak vychovatelé ptislusné RS.

Medikace je vzdy pod piisnym dohledem — uzaméena bez moznosti ptistupu déti.

Nezbytnou pomiickou pii zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi déti je Vnitini
provozni tad DD a SJ.

Metodicky postup Kk testovani déti na pritomnost alkoholovych
I nealkoholovych navykovych latek

Tento metodicky postup je vydan na zékladé zdkona ¢€.379/2005Sb (Zdakon o opatienich k
ochrané pred Skodami piisobenymi tabdakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a
0 zmeéné souvisejicich zakoni) a je zavazny pro vSechny pracovniky détského domova (dale jen
DD).

Pojem néavykové latky zahrnuje alkohol, omamné a psychotropni latky (dale jen OPL),
které jsou schopné ovlivnit psychiku ¢lovéka, jeho socialni chovani a ovladaci nebo rozpoznavaci



24

schopnosti. To, co je povazovano za OPL, stanovi ve svych pfilohdch zidkon o névykovych
latkach (§ 2 zakona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach).

1. V pripadé podezieni na intoxikaci ditéte muze pedagogicky pracovnik zadat provedeni
orientac¢niho testu na pfitomnost alkoholu (dechova zkouSka) nebo testu na piitomnost OPL test z
biologického materialu — moci), ale pouze na zaklad¢ predem ziskaného souhlasu zakonného
zastupce nebo zletilého ditéte s orientacnim testovanim Zzaka na pfitomnost alkoholu a
navykovych latek. Pedagogicky pracovnik je povinen osobné ovéfit, zda je tento souhlas
podepsan a uloZen v osobni slozce ditéte u socidlni pracovnice DD.

2. Tester na alkohol, jednorazové orientacni testy na detekci drog a kniha k zapisu o testovani jsou
uloZeny na no¢ni sluzebné v kufru metodika primarni prevence.

3. Testovani Zaka na piitomnost alkoholu nebo OPL jsou vzdy piitomni minimaln¢ 2 pracovnici:
a) metodik prevence, zdravotnice DD, feditel DD, vedouci vychovatelka, vedouci smény, vedouci
noc¢nich, socialni pracovnice DD

b) dalsi pedagogicky pracovnik nebo no¢ni vychovatelka

4. Testovani provede pracovnik viz bod 3 a — kazdy, kdo ma pisemné povéteni feditele DD

5. Vysledek testovani je zaznamenan do knihy urcené k zdpisu vysledku testovani o testovani a
podepsan Ucastniky a svédky testu.

6. V piipadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu nebo OPL do té miry, Zze je ohrozen na zdravi a
zivoté, zajisti détsky domov nezbytnou pomoc a péci a vola lékaiskou sluzbu prvni pomoci. V
pripad¢ agresivnich projevi nebo projevi ohrozujicich zdravi jedince nebo ostatnich, také Policii
CR. Nasledné o daném informuje vedeni DD.

7. Pokud je vyhodnoceno pracovniky, ze neni nutné ptivolat Iékafskou pomoc, tak je potfebné
dité, které pozilo alkohol nebo OPL sledovat. V piipad¢ nutnosti piivolat pracovnika, ktery se o
tohoto jedince postara.

8. Nutnosti je pochopitelné oSetfit 1 zbytek rodinné skupiny nebo déti béhem rekrea¢niho pobytu
(vysvétleni disledkii a dopadu na zdravi, oddéleni od ditéte, které pozilo alkohol nebo OPL).

9. V ptipad¢ zjisténi pozitivniho testu se provadi na OPL test ve specializované laboratofi, k
ovéteni potvrzeni pritomnosti navykové latky.

10. Pokud dojde k ovéfeni pfitomnosti na OPL nebo opakovanému uziti alkoholu, détsky domov
(metodik prevence, vedeni DD) se radi na dal$im postupu s odborniky (Adiktologicka ambulance
Usti nad Labem, KC Rumburk, détsky psychiatr).

Povinnosti déti

Déti (mladi 1idé) svétené k vychové a piipravé do samostatného Zivota jsou povinny
na useku zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zejména:
a) dodrzovat vnitini ¥ad a piedpisy a pokyny DD a SJ k ochrané zdravi a bezpeénosti,
S nimiZ byly sezndmeny;
b) plnit pokyny zaméstnancti DD a SJ vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim
nebo vnitinim fadem.



25

Omezeni pro ¢innost svérenych déti

Pii vSech organizovanych pracovnich ¢innostech se mohou déti a mladistvi podilet
pouze na ¢innostech, které jsou pfimétené jejich fyzickému a rozumovému rozvoji s tim, ze je
jim ze strany odpovédnych pracovnikii poskytovana pii praci zvySena péce.

Vztahuji se na n¢ ustanoveni zakoniku prace, ktera upravuji pracovni dobu, bezpecnost
a ochranu zdravi pfi praci, pé¢i o zaméstnance a pracovni podminky zen a mladistvych a dalsi
piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Pfi tom jsou dodrzovany zdkazy praci a pracovist’ platné pro zeny a zakazy praci mladistvym
a podminky, za nichz mohou mladistvi tyto prace vyjimecné konat z diivodu pfipravy na
povolani.

Zdravotni predpoklady

Pro ucast na nekterych ¢innostech, ku ptikladu sportovnich a télovychovnych akcich, vyuce
plavani nebo lyzafském vycviku, se vyzaduje zdravotni zpusobilost, kterou posuzuje
a posudek vydava prakticky 1€kat pro déti a dorost.

Socialni pracovnice se zaméfenim na zdravotni péci o déti zabezpecuje stanovena pravidelna
ockovani a navazna opatieni.

Sama nebo prostfednictvim skupinovych vychovatell zabezpecuje téz informaci Skole
0 zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Z4ka nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani.

Osobni ochranné pracovni prostiedky, prvni pomoc a oSetieni

Osobni ochranné pracovni prostfedky (déle jen ,,ochranné prostiedky*) se svéfenym

détem a mladym lidem poskytuji pii ¢innostech vramci jejich pfipravy do nasledné
samostatného Zivota a s ni pfimo souvisejicich ¢innostech, pokud to vyzaduje ochrana jejich
zivota a zdravi. Je nezbytné, aby ochranné prosttedky byly v pouzitelném stavu, je nezbytna
i kontrola jejich pouzivani.
Zatizeni a osoba odpovidajici za realizované praktické Cinnosti, v ptfipad¢ potfeby za ucasti
socidlni pracovnice se zaméfenim ke zdravotni péci, kterd odpovida za vybaveni 1ékarnicek
rodinnych skupin a pienosné lékarny na akce mimo DD a SJ, zajisti, aby byly vytvofeny
podminky pro vcasné poskytnuti prvni pomoci a lékarského oSetfeni pfi Urazech a néhlych
onemocnénich. RovnéZ zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni pomoci byly seznameny
vSechny déti a vSichni zaméstnanci zafizeni. Je nezbytné, aby byl vefejné ptistupny seznam
telefonnich ¢isel zdravotnickych zatizeni vcetné zdravotnickych zafizeni zajiStujicich
dopravu ranénych ¢i nemocnych.

Pouceni svérenych déti — mladych lidi

Kazdy vychovny pracovnik zajisti, aby jemu svéfeni byli pouceni o mozném ohroZeni
zdravi a bezpec€nosti pii vSech ¢innostech, jichz se uCastni. Zarovei je sezndmi s konkrétnimi
pokyny, pravnimi a ostatnimi ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a se zasadami
bezpecného chovani a s moznymi riziky (napt. nebezpeci od nezndmych lidi, nebezpeci nasili
a Sikany, nélezy nebezpecnych predmétii apod.). Dale sobé svéfené sezndmi se zdsadami
k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, pokud se vztahuji na ptislusnou ¢innost, akci nebo
pracovisté s formulovanymi zdsadami ¢innosti a opatieni jednotlivych pracovist’ (t€locvicna,
htisté, posilovna, keramicka dilna a dalsi).

Dokladem o provedeném pouceni je zdznam pouceni, piilohou je osnova pouceni.
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Dozor nad svérenymi détmi — mladymi lidmi

Povinnost vykonu nalezitého dohledu nad nezletilymi détmi vcetné vychovného
pusobeni (,,dozoru®) v zajmu predchazeni Skodam na zdravi, majetku a zivotnim prostiedi
zabezpetuje kazdy pracovnik DD a SJ, kterému jsou svéfeny k piislugné ¢innosti jmenovité
déti.

Pti akcich konanych mimo détsky domov, kdy jsou jejich ucastnici ubytovani
Vv objektech jinych osob, dodrzuji svéfeni predpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi
a predpisy o pozarni ochran¢ platné v téchto objektech. Povéteny vedouci akce rozhodne
0 zpusobu provadéni dohledu v dob& no¢niho klidu.

Doporucuje se, aby vychovni pracovnici méli uzaviené pojisténi odpovédnosti za
Skodu vzniklou pti vykonu povolani.

Zv1astni pravidla pri nékterych ¢innostech

V névaznosti na vyse uvedené kromé& obecnych zédsad urazové prevence jsou pii
nékterych ¢innostech dodrzovana dalsi zvlastni pravidla. Je tomu tak zejména pii ¢innostech
se zvySenym rizikem ohrozeni zdravi a zivota, pii n€kterych manudlnich cinnostech, pfi
koupéni, lyzatském vycviku, sportovnich a turistickych akcich. Ve vSech takovych ptipadech
musi byt kladen zvySeny diraz na dodrzovani pokynd, pravnich a ostatnich ptedpist
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pokynti a zasad Grazové prevence pedagogickymi ¢i
jinymi povétenymi pracovniky i svéfenymi détmi. Dusledné je vyzadovano jejich ukaznéné
chovani. Mimo DD a SJ musi byt k dispozici pritkaz zdravotni pojistovny kazdého ti¢astnika,
nebo jeho kopie.

Pii pohybovych a sportovnich ¢innostech (micové hry apod.) se UcCastnici fidi
ustanovenimi o bezpecnosti obsazenymi v pravidlech pro pfislusSnou pohybovou ¢innost,
danou vékovou skupinu a jejich modifikaci pro dané prostorové podminky a ustanovenimi
soutéznich fadl danych sportt.

Pti sportovnich a jinych €innostech, kde je zvySend moZznost ohrozeni zdravi, se fidi svéfené
déti pokyny odpovédného pracovnika. Ten nedovoli, aby se kdokoli z ti¢astnikli bez odlozeni
nebo bez zabezpeceni proti moznosti zranéni a zachyceni ozdobnych a jinych pro ¢innost
nevhodnych a nebezpecnych predméti (ndramky, hodinky, nduSnice, pearcing, nahrdelniky,
prsteny, ozdobné krouzky apod.) ti¢astnil ptislu§né ¢innosti.

Svéfeni pouZivaji odpovidajici odév nebo cvi€ebni Ubor a obuv a maji vystroj podle druhu
vykonavané cinnosti a podle pokyni vedouciho zaméstndni, ktery dodrzovani tohoto
pozadavku kontroluje.

Vyuka plavani a koupani véetné plavani

UskuteCituje se v zafizenich k tomu urenych. Vedouci zaméstnani musi ovéfit
dodrzovani hygienickych podminek ze strany urceného zatizeni a podminky pro zajiSténi
bezpecnosti a ochrany ucastnikti. Nejveétsi pocet tiCastnikll v ndvaznosti k poctu déti v rodinné
skuping je osm (8).

Odpoveédny pedagogicky pracovnik vénuje zvlaStni péci neplavcim. Jejich vyuka
a koupani se provadi podle moznosti oddélené¢ s ohledem k odpovidajici hloubce vody.
Odpovédnost za bezpecnost svéfenych pii vyuce plavani a koupéani nesou vzdy pedagogicti
pracovnici, ktefi svétené déti doprovazeji.

Pokud v prabéhu vyuky a koupani nemuze byt zachovan nalezity piehled o vSech jeho
ucastnicich, pedagogicky pracovnik plaveckou vyuku pterusi. Doporucuje se pravé pro
uvedeny potiebny prehled svétené koupajici se viditeln€ oznacit barevnymi ¢apkami.
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Koupani se uskuteCfiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakézéno.
Pedagogicky pracovnik osobné predem ovéii bezpecnost mista pro koupani, presné vymezi
prostor, kde se déti mohou pohybovat (plavat) a ucini takova opatieni, aby mél ptehled
0 poctu koupajicich se déti ve skuping.

Lyzarsky vycvik, lyZarsky tématicky zajezd ¢i ozdravny pobyt

Uvodem pied kazdym tematickym & ozdravnym pobytem (zijezdem) ¢&i kurzem je
zpracovan jeho plan (seznam vcetné dospélych pracovnikli, denni rezim, hlavni ukoly
a program, pouceni OBZ — stanoveni priorit). V pribéhu pobytu se zaznamendva
kazdodenni ¢innost, v zavéru je déna svéfenym ucastnikim moznost se pisemné vyjadfit,
vedouci skupin pisemné hodnoti jednotlivé déti. Oboji je soucésti dokumentace. Zavérem jsou
naformulovana pozitiva/negativa a doporuceni.

Lyzaisky vycvik ¢i lyzatsky tematicky zdjezd je veden pedagogickymi pracovniky za

ucasti instruktora (1) s ptisluSnou kvalifikaci. Praci instruktord fidi vedouci vyjezdového
pobytu uréeny feditelem DD a SJ, ktery se téz podili na planu vycviku. Za fadnou
a bezpecnou sportovni vybavu zodpovida spravce sportovniho skladu. Za provedené setizeni
bezpecnostniho vazani lyzi pted pouzitim kontroluje zodpovédny vychovatel. Lyzatskou
vybavu pied pouzitim dale kontroluje(i) instruktor(f1).
Za tadnou organizaéni ptipravu kurzu ¢i lyzatského tematického zajezdu odpovidd jeho
vedouci, ktery ma tadné instruktorské zkousky. Zajist'uje dopravu, pouceni o piedpisech a
pokynech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gi¢astnikd. Pfi jejich realizaci fidi ¢innost
jednotlivych pracovnikii, dbéd na dodrZzovani stanoveného programu praktické i teoretické
casti.

Sociélni pracovnice se zaméfenim ke zdravotni péci posoudi pied odjezdem zdravotni
stav mladistvych ucastniki a jejich schopnost absolvovat toto zaméstnani (tento pobyt).
Utastnici zaméstnani — pobytu jsou povinni dodrzovat predpisy a pokyny vedouci k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, v€etné pravidel bezpecného pohybu na sjezdovych a bézeckych
tratich. Doporucuje se pouZzivani lyZzatskych ochrannych pfileb.

Déti jsou rozdéleny do druzstev podle své vykonnosti a zdravotniho stavu. DruZstvo ma
nejvyse 8 Clent, u déti se zdravotnim postizenim se pocet snizuje vzhledem k charakteru
postizeni déti a dalSim okolnostem.

Péc¢i o zdravi ucastnikli jsou povinni zajistit ustanoveni vychovni pracovnici ¢i
instruktor, ktery ma pro tuto praci potfebné predpoklady.

Zpravidla tfeti den lyZafského kurzu ¢i lyzatského tematického zajezdu se doporucuje
Z hlediska zdravotniho zatadit odpoc¢inkovy pulden s aktivnim programem a bez lyzaiského
nebo snowboardového vycviku.

Lanovky a vleky se pouZivaji jen pro organizovany vycvik po fadném pouceni o vSech
pravidlech a bezpecnostnich ptedpisech o jizd€ na vlecich a lanovkach. B&hem pobytu na
horach je nutné dodrzovat pokyny Horské sluzby a respektovat vystrazné znacky.
Za nepiiznivych podminek (hustda mlha, sné¢hové boufte, teplota pod minus 12 °C apod.) se
vycvik a horské vylety omezuji, poptipadé nekonaji. Posoudi a rozhodne vedouci kurzu ¢i
tématického zajezdu.

Vycvik, je-li provadén, probiha v terénu, ktery odpovida lyzarské vyspélosti ¢lentt
druzstva. ZvySend pozornost se vénuje vybéru terénu pro =zacinajici lyzare, zvlasté
S bezpecnym dojezdem.

Pti zatazeném vyletu jedou déti ve skupiné v pravidelnych odstupech, které se pii snizené
viditelnosti zkracuji az na dotek. Skupina se fidi pokyny vedouciho pfesunu (urcuje vedouci
kurzu), ktery jede v cele. V zavéru jede vzdy zkuSeny lyzat. V pribéhu akce se pravidelné
provadi prekontrolovani poctu ucastnikli. Totéz se provadi pii jejim zakonceni. O trase
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a ¢asovém planu vyletu musi byt informovan vedouci kurzu ¢i tematického zajezdu, neni-li
osobng¢ pfitomen, a odpovédny zastupce ubytovaciho zafizeni.

Sportovné turistické, tematické zajezdy, ozdravné pobyty

Pted zahajenim daného pobytu je zabezpecena vhodna vystroj s tim, Ze je provedena
urcenym ¢i odpovidajicim za svéfenou skupinu déti pedagogickym pracovnikem jeji kontrola.
Socialni pracovnice se zaméfenim na zdravotni péci o déti posoudi zdravotni zplisobilost déti
k ucasti.

Zajezdy a pobyty vedou urceni pedagogicti pracovnici a fidi a kontroluji ¢innost
podiizenych dosp€lych. Zaroven kontroluji dodrzovani ptedpisit k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi. Ugastnici se déli do druZstev podle vykonnosti. DruZstvo ma 6-8 ucastnik.
PedagogiCti pracovnici a instruktofi jsou povinni dbat na troven pohybové vyspélosti,
predchozi vycvik, vykonnost a zdravotni stav ucastnikti. B€hem zajezdu ¢i pobytu ptihlizeji
k aktualnimu pocasi, zafazuji v€as a v pfiméfené mite prestavky pro odpocinek. O trase
a ¢asovém planu zajezdu, pobytu ¢i vyletu musi byt informovan vedouci akce, neni-li osobné
ptitomen, a odpovédny zastupce ubytovaciho zatizeni.

Pred zahdjenim cyklistického tematického zdjezdu ovéii vedouci akce povinné
vybaveni, technicky stav jizdnich kol (v€etné povinnosti mit ochrannou ptilbu) a znalosti déti
o pravidlech silni¢niho provozu, bez nichz se déti nemohou zajezdu zic¢astnit. V silni¢nim za
druzstvo plné odpovida vedouci druzstva. Trasu piesunu voli vedouci zajezdu s ohledem na
vykonnost a zdravotni stav ucastnikill, na stav a frekvenci dopravy na komunikaci atd. Pfi
ptesunech v ramci cyklistického zdjezdu za dopravniho provozu musi byt na zac¢atku a na
konci skupiny zletila osoba, ktera je pln¢ zpisobila k pravnim tkoniim a v pracovnépravnim
vztahu k DD a SJ, pfi¢emz minimalné jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

Pted zahajenim tematického zdjezdu vodni turistiky nebo uziti plavidel pfi tematickém
zajezdu ¢i ozdravném pobytu zjisti vedouci akce stupenn plavecké vyspé€losti Ucastniki.
Vedouci akce odpovida za zhodnoceni stavu sjizdnosti vybrané trasy. Pedagogicky pracovnik
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podminkach vedouci akce pocet lodi na jednoho pedagoga snizi. Déti jsou vybaveny pfi jizde
plovaci vestou, pii jizd¢ na divoké vodé nebo obtizné sjizdnych propustech plovaci vestou
a prilbou. Pokud se v prib¢hu jizdy na divoké vodé podminky zhorsi nebo se zvysi riziko,
vedouci jizdu prerusi nebo sjizdéni ukonci.

Pti horské turistice je pedagogicky pracovnik povinen seznamit uc¢astniky s moznym
nebezpec¢im hrozicim v horach. Pii horskych tirach se musi disledné respektovat momentalni
zdravotni stav UCastnikli, aktudlni podminky (zejména povétrnostni), znaCeni a pokyny
Horské sluzby. Pred zacatkem tiry pedagogicky pracovnik informuje vedouciho tematického
zé4jezdu, neucastni-li se ten osobné a odpovédného zastupce ubytovaciho zatizeni o sméru, cili
tury a pfedpokladaném case navratu. Pedagogicky pracovnik hlasi témto osobam, pokud to
situace umoznuje, eventudlni zdrzeni. Na horskou tiru doprovazeji druzstvo nebo skupinu
déti vzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou plné zpisobilé k pravnim ukonim
aV pracovnépravnim vztahu kDD a SJ, pfi¢éem? minimalné jedna osoba musi byt
pedagogickym pracovnikem.

Pti pfipadném horolezeckém vycviku, vcetné¢ zékladniho kurzu, je vedoucim
pedagogicky pracovnik, ktery odpovida za ¢innost instruktora — ¢lena Ceského horolezeckého
svazu pii dodrzeni vSech pravidel k zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi stanovenych
horolezeckym svazem.
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Brusleni

Pti brusleni odpovida za bezpecnost ucastnikit dohled konajici pedagogicky pracovnik,
ktery posoudi kvalitu plochy a pfipadné i mantinelt. V ptipad€ brusleni na pifirodnim ledé
posoudi s plnou odpovédnosti tloustku ledu z hlediska nosnosti.

Déti bruslici na koleCkovych bruslich pouzivaji ochranné prosttedky zmirnujici nasledky pada
(na kolena, na lokty, rukavice, ptilbu).

Bezpecnost déti pri soutéZich a prehlidkach

U sportovnich soutézi, umeleckych soutézi a dalSich soutézi zajistuje bezpecnost
a ochranu zdravi ucastnikli vysilajici organizace v plném rozsahu. Pfi organizovéani v rdmci
vlastniho zatizeni upozorni na tuto povinnost doprovod ucastnikii.

Zahranicni vyjezdy

DD a SJ odpovida za bezpeénost a ochranu zdravi wlastnikii pii zahraninich
vyjezdech, které organizuje v ramci vychovy svéfenych déti a mladych lidi, nebo s ni pfimo
souvisejicich ¢innostech. O konkrétnich opatienich a pouceni déti, ptipadné jejich zdkonnych
zastupcl, se pofizuje pred uskutecnénim vyjezdu zdznam o pouceni podepsany jeho
ucastniky. Pfiméfené se pouziji ustanoveni odstavcii o vycvicich, tematickych zajezdech
a ozdravnych pobytech. Vyjezdu do zahrani¢i se zucastni pouze ty déti, pro které bude
zajistén souhlas zakonného zéstupce, a budou mit uzavieno pojisténi lécebnych vyloh
V zahranici.

Urazy svéfenych déti a mladych lidi, jejich evidence

r

Urazy svéienych déti a mladych lidi, jejich evidence, hlaSeni

Urazem svéfencll je Graz, ktery se stal pii vychovném a piipravném procesu nebo
S nim piimo souvisejicich ¢innostech.

Vedouci zaméstnanec DD a SJ, jemuz byl Graz svéfeného ditdte hlasen, zajisti, aby
byly objektivné zjistény a piipadné odstranény pfic¢iny trazu. Urazy klienti DD se
zaznamenavaji do Knihy traz{, kterd se nachazi na no¢ni sluzebné, a to nejdéle do 24 hod. od
okamziku, kdy uraz nastal.

Ziznam o urazu se vyhotovuje, jde — li 0 traz, jehoz disledkem byla nepfitomnost
ditéte nebo studenta ve Skolském zatizeni, nejméné po dobu dvou po sob¢ jdoucich dnti, nebo

jedna — li se o smrtelny traz, rozumi se tak i takové poskozeni zdravi, které zpusobilo
smrt po urazu nebo na jehoz nésledky zemfel nejpozd¢€ji do jednoho roku od vzniku trazu. Je
mozné také vyhotovit zdznam urazu na zaddost zakonného zastupce.

Hlaseni urazu se bez zbyte¢ného odkladu ohlasi jeho zakonnému zastupci. Dojde-li
V souvislosti s irazem ke spachani trestného Cinu nebo prestupku, nebo jedna-li se o smrtelny
uraz, poda Skolské zatfizeni také bez zbyte¢ného odkladu hldSeni mistné pfisluSnému utvaru
Policie CR. O tirazu poda $kolské zafizeni také hlaseni pojistovné, u které je pojisténo, pro
ptipad své odpovédnosti.
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Zasilani zaznamu o urazu

Zaznam o urazu zasila Skolské zafizeni za uplynuly mésic, nejpozdéji do patého
nasledujiciho mésice zfizovateli — pouze na jeho Zadost a zdravotni pojistovné. Skolské
zafizeni vzdy k 30. za¥{ vyrozumi CSI o aktualizacich zaznamt o Grazech za uplynuly $kolni
rok.

Zaznam o smrtelném urazu zasild Skolské zafizeni do 5 pracovnich dnii po podani
hlageni zfizovateli, zdravotni pojidfovné klienta, piisluinému inspektoratu CSI, mistnd
piislugnému Gtvaru PCR a pojistovné $kolského zatizeni, pokud Zadaji rodi¢e o poskytnuti
nahrady za bolestné a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené urazem.

7 We

Kontrolni ¢innost

Dodrzovani podminek pro bezpecnost a ochranu zdravi svétenych déti a mladych lidi
kontroluji pribézné pedagogicti pracovnici v ramci své pusobnosti a plnéni ukold v oblasti
prevence rizik.

Soucasn¢ pedagogicti pracovnici vramci své pusobnosti kontroluji a vyzaduji
dodrzovéani piedpisit k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi svéfenych déti, jakoz
I dodrzovani pokynt svéfenymi détmi a mladymi lidmi.

Do programu provérek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innostech organizovanych
détskym domovem je zahrnuta, nejméné 1x rocné, také kontrola plnéni planu ozdravnych
opatfeni k odstranéni zévad z ptedeslé proverky, kontrola télocviény a télocvicného naradi
a nacini, hiisté, pozemk i dalSich pracovist uzivanych détmi, véetné jejich vybaveni, osazeni
bezpecnostnich pokyntli, znacek a provoznich fadl pracovist a prostor se zvySenym
nebezpedim urazu, provadéni pravidelnych Skoleni déti (vstupnich a dalSich). Pokud se na
jednotliva pracovisté a jejich vybaveni vztahuji zvlastni piedpisy k zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pifi préaci, napiiklad u elektrickych zafizeni, provadéji se na nich
prostiednictvim osob se zvlaStni odbornou zptlsobilosti odborné kontroly a revize ve lhitach
stanovenych témito predpisy. U télocvicného nafadi a nacini se provadéji odborné technicke
kontroly nejméné jednou za rok, pokud nestanovil vyrobce lhitu krat§i. Soucasti provérek
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innostech organizovanych détskym domovem je rovnéz
kontrola vybaveni domova prostfedky pro poskytnuti prvni pomoci, a to jak z hlediska
obsahu, tak i lhtit jejich pouzitelnosti.

Kontrolu dodrZzovani podminek pro bezpe¢nost a ochranu zdravi déti svéfenych do
péce détského domova pii vychoveé a s ni pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani
Skolskych sluzeb provadi preventivné zatizeni samo (odpovédny vychovny pracovnik, soc.
pracovnice se zaméfenim na zdravotni péci déti, specifickd kontrola nafizena feditelem DD),
dale pak vné DD Ceska $kolni inspekce, organy ochrany vefejného zdravi, popiipadé organy
inspekce prace podle zvlastnich pravnich predpist.
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X. Pisemna dokumentace

- Vnitini fad

- Ro¢ni plan prace (DD, rodinné skupiny, individualni plan osobnostniho rozvoje)

- Zapisy z pedagogickych rad, provoznich porad a porad vedeni

- Denni zdznamy o vychovné ¢innosti

- Kniha dochazky do zaméstnani

- Osobni vykazy pracovniktl

- Hospodarska a ucetni evidence

- Kniha ufednich navstév

- Kniha ostatnich navstév vcetné navstév osob odpovédnych za vychovu

- Evidence utekt déti

- Administrativni slozky déti

- Kniha urazt

- Osobni spis ditéte — thrada oSetfovného ze strany rodic¢i na zdkladé rozhodnuti feditele
détského domova, piislusna korespondence k pfispévku na thradu péce

- Vnitini smérnice

- a dalsi...

V Lipové, 01. 01. 2026 PhDr. Moravec Leo§, MSc.

Vychovni pracovnici maji povinnost déti seznamit s aktuidlnim Domacim vnitinim
radem détského domova. O tomto procesu bude vZdy vytvoren stru¢ny pisemny zdznam
véetné podpisu déti, které byly s Vnitfnim Ffadem Fadné seznameny. Tento zidznam
S podpisy déti bude zaloZen u vychovnych pracovniki.

Vnitini Fad je détem volné k dispozici na kazdé rodinné skupiné.



